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BRUGERVEJLEDNING

Vejledningen er malrettet brugere af det webbaserede system SALDI
Regnskab og beskriver systemets funktioner og brugergreenseflade.
Den forklarer, hvordan man udfgrer daglige opgaver i
regnskabssystemet, navigerer i menuerne og benytter centrale

arbejdsrutiner.
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OM DENNE VEJLEDNING

Denne vejledning henvender sig specifikt til brugere af SALDI - Regnskab, som er hostet hos DANOSOFT ApS.
Fokus er udelukkende pa anvendelsen af systemets funktioner og brugergraenseflade.

OM SALDI REGNSKAB

DANOSOFT - Software er udviklet i teet samarbejde med kunder og partnere i mere end 20 ar. Resultatet er et
komplet, modulopbygget ERP-system samlet pa én overskuelig platform. Vi kombinerer dyb indsigt i
okonomistyring med solid softwareekspertise for at levere skreeddersyede IT-lasninger, der understgtter vores
kunders digitale transformation.

DANOSOFT ApS er et 20+ arigt ERP-projekt udviklet i lsbende samarbejde med kunder og strategiske partnere.
Platformen tilbyder et fuldt modulset, hvor funktioner for gkonomi, drift og rapportering er integreret for at sikre
sammenhaengende arbejdsgange og minimal kompleksitet. Vi leverer konfigurerbare lasninger, der accelererer
digitalisering, reducerer manuelle processer og understatter veekst med fokus pa omkostningseffektivitet og
driftssikkerhed.
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Komiifgahgimed at bruge

-DI'Regnskab

Kom godt i gang med SALDI Regnskab

Fa hurtigt overblik over regnskaber, bilag og beregninger. Folg en enkel trinvis onboarding og kom effektivt i gang
med bogfaring, afstemning og rapportering. Spar tid og minimer fejl med automatiske tjeklister, visuelle
kontoopstillinger og rapporter klar til eksport.
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OVERSIGT

Det forste som du ser nar du logger ind er Oversigt-vinduet

Formaet med Oversigts-vinduet er at samle de vigtigste skonomiske nagleindikatorer ét sted, sa ledere og
bogholdere hurtigt kan vurdere virksomhedens aktuelle skonomiske sundhed, identificere afvigelser og traeffe
beslutninger pé et faktabaseret grundlag.

Oversigten leverer bade konkrete tal (omsastning pa uge, maned og &r, ufakturerede ordrer og momsangivelse)
og grafiske sammenligninger (ars- og dagsniveau samt varegruppesammenseetning), sa du kan spotte
tendenser, prioritere indsatsomrader og sikre rettidig opfalgning.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

Oversigt - Skjul oversigt Rediger oversigt
Omsz:tning denne uge, eksk Omsztning denne maned, ekskl. moms Omsetning for dret, ekskl. moms Ufakturerede ordrer de sidste 30 dage
0,00 kr 0,00 kr 0,00 kr 0

00 k
0,00 kr

Imsztning Omseeining 2025
I OmEEIning 2024-10
Omzsining 202

B Kontakt

4 Logud

Som standards indstilling giver Oversigts-vinduet giver dig et overblik over:

e Omseetning denne uge, ekskl. moms

e Omsaetning denne méaned, ekskl. moms
e Omsaetning for aret, ekskl. moms

e  Ufakturerede ordrer de sidste 30 dage

e Momsangivelse for aret

Grafisk far du et overblik over

e  Omsaetning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms
e Din daglige omsaetning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms
e Omsaetning baseret pa varegrupper i det gaeldende regnskabsar
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REDIGER OVERSIGT

For at redigere Oversigts-vinduet klikker

) saldi

Oversigt -

Oversigt
Omszetning denne uge, ekskl. moms
Finans
0,00 kr
Debitor
0,00 kr e e te
Kreditorer
Lager
Momsangivelse for iret
System
0,00 kr
0,00 kr e e te

Omszetning sammenlignet med sidste r, ekskl. moms

du pa Rediger oversigt oppe i hgjre hjarne.

Omsztning denne mined, eksk. moms

0,00 kr

Din daglige omszztning sammenlignet med sidste ar
s

Omszetning for iret, ekskl. moms

0,00 kr

Uge 41 ~

I Omsztning 2024-10-07 to 2024-10-13

Omsztning Omsztning 2025 ekskl. mom
10
09
08 1k
o7 08k
08 08k
05 0Tk
04 06k
03 05k
02 04k
o1 03k
0 02k
& Kontakt I R It 0 ; :z;
#es W o o

4 Log ud

Omsztning 2025-10-06 to 2025-10-12

Mandag Tisdsg Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sendag

skjul oversigt

Rediger oversigt

Utakturerede ordrer de sidste 30 dage

| det modal der kommer frem, vil du have mulighed for at tilfgje, fjerne og redigere din Oversigt.

A saldi

Oversigt -

Omszztning for dret, ekskl. moms

0,00 kr

Erdu i tvivlom dine
kontotal?

oo lsevores guide her.

[LEEN NN}

a

aoO@

Abn kassesystem

Rediger oversigt

Utakturerede ordrer de sidste 30 dage

0

Hvilket svarer til 0,00 kr ufaktureret

Oversigt
= Omsztning denne uge, ekskl. moms Omszztning denne méned, ekski. moms
inans
0,00 kr 0,00 kr
Debitor
0,00 kr mindre end sidste r til dato 0,00 kr
Kreditorer
Opsaet din oversigt
Lager Kentonumre
Momsangivelse for sret Min. omszetning
System K
0,00 kr Maks. omszetning
Nagletal
0,00 kr mindre end sidiste 4 til dato Omszetning for méneden
Omsztning for aret
Ufakturerede ordrer
Aktive medarbejdere
Omsztning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms Momsangivelse
[ Omsctning [N Omsining 2025 Grafer
1.0 Graf over ugentlig
09 omsaetning
Qg Omsztningsgraf
g; Kundefordeling
e Varegruppeomsaetning
0.4
03
02 T
01 03k
0 0.2 kr
0.1 kr
B Kontakt IR R R R i N
+ ¥ P o o Okr
B W W %EQ\Q o o o

4 Logud

1 desion

Saldi version 409

SALDI.DK

Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sandag

baseret pa varegrupper i d
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REDIGER HVILKE KONTONUMMERE SOM INDGAR | OVERSIGTEN

For at redigere hvilke kontonummere der indgar i oversigt-vinduet skal man veelge "fra” konto og “til” konto i
Saldi’s regnskab under Finans i venstremenuen.

Opszt din oversigt
Kontonumre

. . Erdu i tvivl om dine
Min. omsaetning

kontotal?
Maks. omsaetning Se vores guide her.
NBgietat
Omszetning for maneden
Omseetning for aret
Ufakturerede ordrer
Aktive medarbejdere [m]
Momsangivelse
Grafer
Graf over ugentlig
omsaetning
Omsaetningsgraf
Kundefordeling [m]
Varegruppeomsaetning

Veelges som folgende:
| venstremenuen; klik pa Finans -> Regnskab

S& veelger du sd "Fra” kontonummer og "Til” kontonummer — F.eks ”Fra” kontonr 1000 "Til” kontonr 2010.

. _Kontonr. Kontonavn
m Saldi A 1000 RESULTATOPG@RELSE

1001 Nettoomsatning
1010 Salg af varer og ydelser
- . 1050 Salg af varer udland, EU
=8 Oversigt 1100 Salg af varer udland, ikke-EU
1150 Salg af ydelser udland, EU
1200 Salg af ydelser udland, ikke-EU
1300 Regulering igangvaerende arbejder

1350 Veerdireguleringer af investeringsejendomme
Kas: ekladde 1390 Nettoomsastning
1400 ZEndring i lagre af feerdigvarer og varer under fremstilling
1410 g ing pa lagre af ig og varer under fremstilling
Rapporter 1430 Nedskrivning pa lagre af ferdigvarer og varer under fremstilling

1460 @vrige eendringer pa lagre af feerdigvarer og varer under fremstilling
1490 JEndring i lagre af faerdigvarer og varer under fremstilling
. 1500 Andre driftsindtegter
Debitor 1510 Gevinst ved salg af inmaterielle anlaegsaktiver
1530 Gevinst ved salg af materielle anlaegsaktiver
1540 Gevinst ved salg af finansielle anleegsaktiver
1550 @vrige andre drifisindtaegter
1590 Andre driftsindtzegter

Omk i

Finans

Regnskab

@ Kreditorer

Lager 1600 til ravarer, hj| og ydelser
1610 Varekab
1630 Varekeb udland, EU
System 1650 Varekab udland, ikke-EU
1660 Ydelseskeb
1710 Ydelseskeb udland, EU
1740 Ydelseskab, udland, ikke-EU
1770 Varelagerregulering pa lagre af ravarer og hjelpematerialer
1800 Nedskrivning pa varelager
1810 Omkostninger il ravarer og hjzlper
1820 Andre eksterne omkostninger
1821 Salgsomkostninger
1830 Fragtomkostninger
1850 Annoncering og reklame
1870 Udstillinger og dekoration
1890 Restaurationsbeseg
1910 Repr: i fradrag

inger,

1930 Rep ? kostninger, fuld fr.
1950 Andre salgsomkostninger
1970 Aviser og blade
1990 Gaver og blomster

010 Salgsomkostninger
2020 Lokaleomkostninger
2030 Husleje, ekskl. el, vand og varme
2050 El
2060 Elafgift
2070 Vand
2080 Varme
2090 Vandafgift
2100 Olie- og flaskegasafgift
2110 Kulafgift
Sakdi version 4.0.0 2120 Naturgas- og bygasafgift
2130 Co2-afgift
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De indsaettes sé i Rediger Oversigt-menuen
”Fra” konto — Skrives i Min. Omseaetning

"Til” konto — Skrives i Maks. Omsaetning

A saldi Oversigt - Test Taxi = ‘ Sl oversigt ‘ I Resiger versigt I ‘ Hon kassesystem ‘

B Oversigt
O Omastning denne uge, ekekl. moms Omastning denne minsd, ekskl. moms Omsstring for dret, skskl. moms Ufskturerede ardrer de sidste 30 dage Momsangivelse for iret
inans
0,00 kr 0,00 kr 0,00 kr 0 0,00 kr
A Debitor
@ 0,00 kr mindre end sidsts 3r il dats 0,00 kr mindre end sidsts 3r il dato 6,00 millioner kr mindre end sidste ir til date Hvilket svarer til 000 kr ufakture 1,46 millioner kr mindre end sidsts ir ¢l dato
Kreditor
@ Lager
€ System ©Omsztning sammenlfignet med <idte "’2;;:"' '“‘”“‘o S Din daglige oms=tning sammenlignet med sidste ir. skekl, moms | Uge 41 v
[ Omssetning omsgetning -
2500000 Opszt din oversigt — 1020241013 N Omseeiring 2025-10-06 10 2025-10-12
Kontonumre e
2000000 e osir
: r dui tvivl om dine
Min. omsztning osc
ontotal?
1.500.000 ) o7l
Maks. omszetning Boo b vores guide her. o
1,000,000 Nogletal o
Omsastning for maneden T
500,000 Omsztning for dret o
- H Ufakturerede ordrer oz
e = Aktive medarbejdere [m] ok
ot e e et e WWW Momsangivelse owr
“ = Grafer Minag  Texisg  Ovsisg  Tosisg  Fredsg  lowiag  Senaag
Graf over ugentlig
omszetning
omsztningsgraf
Omstning baseret pi varegrupper i det gidene regnskabsir Kundefordeling
Varegruppeomsztning
fGeml

B Kontakt

€ Logud

FOS muliaheder

Klik derefter pd Gem knappen.

Opsaet din oversigt
Kontonumre

|Er du i tvivl om dine

kontotal?

Maks. omsaetning lo1d] Jse vores guide her.
Nogletal

Omsaetning for maneden

Min. omsaetning [1000

Omsaetning for aret
Ufakturerede ordrer
Aktive medarbejdere
Momsangivelse
Grafer
Graf over ugentli
omsaetning
Omsaetnin
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REDIGER N@GLETAL

For at redigere de Nggletal der fremgar pa Oversigt-vinduet, saetter man flueben M | de felter man gnsker skal

fremga og fierner fluebenet [ fra de felter man gnsker ikke skal fremga.

A saldi

o"ersigt - Rediger oversigt Abn kassesystem
Oversigt
. Omszetning denne uge, ekski. moms Omsztning denne méned, ekskl. moms Omszztning for iret, ekskl. moms Utakturerede ordrer de sidste 30 dage
inans
0,00 kr 0,00 kr 0,00 kr 0
Kassekladde
Beaiscly 0,00 kr mindre end sidste ir til dato 000 ke m| Hvilket svarer til 0,00 kr ufektureret
Rapporter . .
Opseaet din oversigt
Kontonumre
Debitor i tvi i
. . Er du i tvivl om dine
Momsangivelse for aret Min. omszetning
kontotal?
Kreditorer 0,00 kr 2oy Se vores guide her.
Nogletal
Lager X Omszetning for maned
0,00 kr mindre end sidste & til dato msaetning for maneden
Syst Omseetning for aret
stem —
¥ Ufakturerede ordrer
Aktive medarbejdere [u]
Omsatning sammenlignet med sidste 3r, ekskl. moms Momsangivelse baseret p3 i det gldene
Grater
10 Graf over ugentlig
09 omseetning
08 Omszetningsgraf
07 Kundefordeling [u}
06 Varegruppeomsaetning
05
04
03
0 03k
: 02k
01 DAk
& Kontakt o | o
January February March April Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag lLerdag  Sendag

4 Logud

prine
aesion

Saidi version 409

REDIGER GRAFER

For at redigere de Grafer der fremgar pa Oversigt-vinduet, seetter man flueben ¥ | de felter man gnsker skal
fremga og fierner fluebenet O fra de felter man gnsker ikke skal fremga.

A saldi

0versigt - Rediger oversigt Abn kassesystem
& Oversigt
- Omszstning denne uge, ekskl. moms Omszetning denne maned, eksk. moms Omszstning for dret, ekskl. moms Utakturerede ordrer de sidste 30 dage
inans
0,00 kr 0,00 kr 0,00 kr 0
Kassekladde
RES"Skab 0,00 kr mindre end sidste ar til dato 0,00 kr mj Huilket svarer til 0,00 kr ufaktureret
Rapporter ) .
Opsaet din oversigt
Kontonumre
Debitor i tvi
" Er duii tvivi om dine
Momsangivelse for aret Min. omszetning
kontotal?
Kreditorer 0,00 kr Maks, omscetring Pots lSevores guideher.
Nagletal
Lager o t f sned
0,00 kr mindre end sidste ar il data mseetning for maneden
— Omsztning for &ret
stem
4 Ufakturerede ordrer
Aktive medarbejdere o
Omsztning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms Momsangivelse baseret pa i det geldene
Grafer
0 Graf over ugentlig ‘___—-—‘—_'
09 omsztning
[X] Omszetningsgraf
07 Kundefordeling [u}
06 Varegruppeomsaetning
0.5 Gem
04
03
02 03 kr
- 02 kr
01 0.1k
2 Kontakt ) | e
January February March Apii Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sondag

4 Logud

print
GLcesion

Saldiversion 409
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SKJUL OVERSIGT

For at skjule grafer og nggletal fra Oversigt-vinduet; klikker man pé Skjul Oversigt i hgjre hjgrne.

Ufakturerede ordrer de sidste 30 dage

Skjul oversigt Rediger oversigt

A saldi Oversigt - |

Oversigt

Omsztning denne uge, ekskl. moms Omsatning denne mined, ekskl. moms Omszztning for dret, ekskl. moms
Finans

0,00 kr 0,00 kr 0,00 kr 0
Kassekladde
Regnskab 0,00 ke 0,00 kr mind Huilket svarer
Rapporter
Debitor
Momsangivelse for sret
Kreditorer 0,00 kr
Lager
9 000k ee e
System
Omsztning sammenlignet med sidste &, ekskl. moms Din daglige omsetning sammenlignet med sidste &, - . Omszztning baseret pa varegrupper i det geldene regnskabsér
ekski. moms 9e
1.0 I Omseetning 2024-10-07 to 2024-10-13
08 Omsgetning 2025-10-06 o 2025-10-12
08 1k
07 0.9k
08k
06 0Tk
05 06k
04 05k
03 0.4k
- 03k
02k
o4 0.1k
B Kontakt 0 ok
January February Warch April Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sandag

4 Log ud

pring
L gesi

Herefter skjules alle grafer og nagletal fra Oversigt-vinduet.

L) saldi Oversigt -

Oversigt

8 Fi
Kassekladde
Regnskab
Rapporter

Debitor

Kreditorer

Lager

System

B Kontakt

4 Logud

primt
L design

Saidiversion 403
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VIS GRAFER OG N@GLETAL PA OVERSIGT-VINDUET

Klik pa Vis Oversigt i oppe i hgjre hjgrne for at se grafer og nggletal pa Oversigt-vinduet igen.

Asaldi Oversigt -

Oversigt

B Kontakt

4 Log ud
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VENSTREMENUEN

Venstremenuen: Menuen giver hurtig adgang til centrale regnskabsmoduler og administrative funktioner,
organiseret s brugere nemt kan navigere mellem Finans, Debitorer, Kreditorer, Lager, System, Kontakt og Log

ud.

A saldi

8 oversigt
8 Finans
A Debitor
@ Kreditorer

@ Lager

&8 system

B Kontakt

<9 Logud

Oversigt -

Uge 42 M

19 202410-14 020241020 Omsestning 2025-10-13 10.2025-10-18.

Hvert menupunkt forklaret

Finans - Central del for bogforing og skonomistyring; indeholder hovedbog, bilagsfaring, periodiseringer,
rapporter og likviditetsoversigter. Her konteres ind- og udgaende poster og genereres balance- og
resultatopgarelser.

Debitorer - Styring af kunder og salgsfakturaer; indeholder kundeoversigt, abne poster,
betalingspamindelser, rykkerflow og kreditkontrol. Mulighed for at se kundehistorik, indsaette noter og
automatisere fakturering.

Kreditorer - Leverandarstyring og keb; indeholder leverandgroversigt, indkebsfakturaer,
godkendelsesflow, betalinger og leverandgrafstemninger. Funktioner til matcher indkebsordrer med
fakturaer og planlaegge betalinger.

Lager - Oversigt og kontrol af varebeholdning; indeholder varestamdata, lagerbeveegelser,
indkabsforslag, batch- og serienummerstyring samt lageropgoerelser og veerdiberegninger.

System - Administrative indstillinger og konfiguration; brugerstyring, adgangsroller,
integrationsopsaetning (f.eks. POS eller lansystemer), backup, logfiler og generelle systemparametre.
Kontakt - Hurtig adgang til support og interne kontakter; indeholder kontaktinfo til support,
dokumentationer, ofte stillede spergsmal og en made at oprette supportsager eller feedback pa.

Log ud - Afslutter sessionen sikkert; sgrger for at brugersession lukkes, eventuelle sessionstokens
slettes, og brugeren fores til login-skaermen.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til det relevante punkt)
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FINANS

Finansfanen samler de funktioner, der handterer virksomhedens daglige transaktioner, bogfaring og ekonomiske
indsigt. Den bestar af tre hovedomrader: Kassekladder, Regnskab og Rapporter. Hvert omrade har klare
ansvarsomrader og typiske underfunktioner, som jeg beskriver nedenfor.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

A saldi

i Oversigt

Oversigt -

_ ekskl. moms Ufakturerede ordrer de sidste 30 dage
Finans

Kassekladde
Regnskab

Rapporter

A Debitor

Din daglige omsatning sammenlignet med sidste i, ekskl. moms Uge 42 v Oms=tning baserat pi varegrupper | det g:sldens regnskabsir

@ Kreditorer =
10 O 20201020 5 10,

@ Lager

@ System 0s o7k

B Kontakt

4 logud

Konkrete underpunkter i Finansmenuen

e Kassekladder: Opret kladde, Udgiftskladde, Indbetalingskladde, Import af bankposteringer.
e Regnskab: Kontoplan, Periodelas, Afstemninger, Momsopsaetning, Bogferingslog.
e Rapporter: Standardrapporter, Dashboard, Egen rapportbygger, Planlagte e-mails.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)
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KASSEKLADDER

Kassekladde er stedet hvor alle daglige ind- og udbetalinger bliver registreret kronologisk for videre
bogfaring og likviditetskontrol.

Typiske funktioner: opret ny post; registrer debet/kredit; tilknyt bilag; validering (fx moms, belgb vs. bilag);
bogfar/annuller.

VIS ALLE KASSEKLADDER
For at se en liste over alle dine kassekladder, klikker du pa Vis Alle i top-midten

Titsage

A saldi

Bemarknng Bogfer A

E
)

TIP 1. Du oprefier ey kassekdacde ved af ks i,y svers i hape
TIP 2. Du kan o dine kollagers kiadder ved ai Kikke pd 1 alle

Bogfarte Hadder
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OPRET NY KASSEKLADDE

For at oprette en ny kassekladde; klikker du pa Ny oppe i hajre hjerne.

S S G~ N S TR |
: wsale
m s a‘I dl « 1d Dato Ejer ‘Bemzrkning Bogfert: Af

. TIP 1:Du opretier en ny kassekiadde ved at kiikke pé: Ny overst il hojre.
5 Oversigt

8 Finans
Kassekladde
Regnskab
Rapporter

& Debitor

@ «reditorer

@ Lager

@ System

& Kontakt

9 Logud

Her vil du s& have mulighed for at indtaste kassekladdens indhold.

Klik her for uddybning af kassekladdens indhold.

( ___ mwse | _____ ____________________________________________________ Kesaeo __________________________________ [ ____w___|]
) saldi Bemarkning: = @ 2

8 Oversigt

Finans
Kassekladde
Regnskab
Rapporter

A Debitor

@ «reditorer

@ Lager

Dato Bilagstekst DK Debet DK Kredit Fakturan.  Belob  Afd. Ansat. Valuta wm
114102025 [s)

-
E

@ system

000000000

B Kontakt

4 Logud

Gem Opsiag
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BEMARKNING
| bemaerkningsfeltet skriver du titlen pa den kassekladde som du er ved at oprette.

Formalet er at give en et bedre overblik over sine kassekladder.

Tisge TR
() saldi e @ 2

£ Oversigt

8 Finans
Kassekdadide
Regnskab
Rapporter

A Debitor

@ Kreditorer

® Lager

Bilagstekst DK Debet DK Kredit Fakturanr. Belal

&

@ System Bilag Afd.  Ansat. Valuta uim

Dato
114102025

0000000000

B Kontakt

9 Logud

Gem Opsiag

Eksempel: Skriver man Bemeaerknings - test

Tilbage Kassekladde 1
Bemarkning: Bemeerkning - test

Vil det fremga saledes pa listen over ens kassekladder

Tilbage Kladdeliste

. Vis egne
m Sald' +l id Dato Ejer Bemrkning
il 15-10-2025 [ ] Bemeerkning - test

i Oversigt

Finans
Kassekladde
Regnskab
Rapporter

Debitor

Kreditorer

Lager

System
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GEM KASSEKLADDE
For at gemme den kasseklasse man har oprettet, klikker man pd Gem nederst i midten.

S D S R
: == E 2
Qsaldi  «

2 Oversigt

8 Finans
Kassekdadide
Regnskab
Rapporter

A Debitor

@ Kreditorer

@ Lager

-
E

B system Bilagstekst DK Debet DK Kredit Fakturan..  Belb  Afd. Ansat. Valuta wm

Dato
114102025

B Kontakt

@ Logud

Gem Opsiag

Efter kassekladden er gemt vil folgende knapper fremkomme:

Kassoklatin
Lﬂsald\‘ Bemarkniag: Bemaerning - test kantrolkonta = 2

B Oversigt

Biag  Dam Bilagstakst DK Dehst DK Kiedit Faktane,  Beleh  wim
© 115.10.2025 Tost F B 000 [
(u]
(u]

B Kontakt

9 Logud

[ o Opay | [ S Bogier imporiés v |

Knapperne; Simulér, Bogfar, Importér og Udlign fremkommer forst efter kassekladden er gemt.

Gem | | Opslag | | Simulér | | Bogfar | | Importér | | Udlign

SALDI.DK
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SIMULER, BOGF@R, IMPORTER OG UDLIGN EN KASSEKLADDE

De fire handlinger — Simulér, Bogfor, Importér og Udlign — er centrale trin i en effektiv kladdeproces, hver med
klart formal, typiske trin, kontrolpunkter og almindelige fejl.

Simulér - betyder at gennemkeore kladdens posteringer som en provebogforing uden at eendre registret i
hovedbogen. Formalet er at opdage fejl, ubalancer og manglende information faor endelig bogfering.

Bogfor - betyder at overfore kladdens godkendte posteringer permanent til regnskabets hovedbog og journaler,
sa de indgér i regnskabsperiodens tal.

Importér - betyder at hente transaktioner eller bankposter ind i kassekladden fra eksterne kilder som bankudtog,
betalingsfiler eller andre systemer for at spare manuel indtastning.

Der er to typerimporti Saldi til kassekladder

1. Bankposteringer: Import af bankens posteringer til én konto, hvor modposteringer og videre behandling
foretages i kassekladden. — Yderligere uddybning af Import af bank posteringer kan ses i Bilag 1 eller ved
at Klikke her

2. Andre datakilder: Import af transaktioner fra eksterne systemer som webshops, lenbureauer eller
regneark, indlaest direkte i kassekladden til videre behandling.

Udlign - betyder at matche ind- og udbetalinger mod abne poster pa debitorer, kreditorer eller interne konti, sa
saldoer lukkes korrekt.

OPSLAG

Opslag bruges til at sla op i kontoplan, debitor- eller kreditorregister eller i bne poster. Systemet veelger
automatisk den relevante kilde ud fra den sgjle, du arbejder i, sa du hurtigt kan finde og indsaette konto-, kunde-
eller post-oplysninger.

A saidi
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VEDH/EFT FIL ELLER BILAG TIL KASSEKLADDE

For at vedheefte en fil til en kassekladde, skal den gemmes forst og derefter vil et Vedheeft ikon komme frem i
form af en papirklips.

Bemrkaing:

o — o0 e o o e B o

(] = -~ e
Her vil du s& have mulighed for at tilfaje en bilag til puljen.

Det kan gares enten ved at vedheefte bilaget eller sende det pa e-mail til den e-mailadresse der star skrevet.

Lk Kassebilag

Vel bilag #a enhect
[ Choese Fie | Ho fie chosen
Hont

Bidag kan serdes

Dokumerd pulje |

Drop paf fle here

SALDI.DK
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Hvis det sendes til e-mailadressen, kommer det ind i puljen, herefter skal bilaget vaelges og indseettes i den

korrekte
T — Kasseolag
. . -
msaldl o T untY. B | tilbud100.pdf - 5% + | B O | & L3
filbud100 10/06/2025 B
5 oversigt 2025-10-15
8 Finans 2025-10-15
Kassekladde 2025-10-10 w S aldl
Regnskab 2025-10-10
Rapporter 2025-10-10 f—
2025-10-08 =
Debioy 1568 2025-10-08
Kreditor 2025-10-08
2025-10-06
Lager
2025-10
System 2025/0.06
5-10-06
2025-10-06
Filnavn tilbud100
Bilag 1
2 Kontakt Dato 06102025
Beskrivelse
Debet
< Logud Kredit
Fakturanr
o Sum 0.00
. Sag
e P
S varsion 410 Projekt -~
]
o . . . .
Nar et bilag er vedheeftet, vil et nyt logo vises ud fra bilaget
Bilag Dato Bilagstekst D/IK Debet D/IK Kredit Fakturanr Belsb Afd. u/m Position
!- 06-10-2025 F F 0,00 ) =1

1

[
L
]
]
]
]
m]
O
O
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REGNSKAB

Under Regnskab vises en interaktiv oversigt over hele regnskabsaret.

L) saldi Oversigt -

Oversigt
Omsztning denne uge, ekskl. moms Omszztning denne méned, ekskl. moms Omsaetning for aret, ekskl. moms Ufakturerede ordrer de sidste 30 dage
Finans
0,00 kr 0,00 kr 0,00 kr 0
Kassekladde
Regnskab 0,00 kr e dri 0,00 kr to Hvilket svare aktureret
Rapporter
Debitor
Momsangivelse for iret
Kreditorer 0,00 kr
Lager
d 0,00 kr
System
Omsztning sammenlignet med sidste dr, ekskl. moms nlignet med sidiste & Omszetning baseret pa varegrupper i det gazldene regnskabsi
Uge 42 v
10 N Omszetning 2024-10-14 10 2024-10-20
09 Omszetning 2025-10-13 o 2025-10-19
0e 1k
o7 09k
08k
06 0Tk
05 06k
04 05k
05 04k
. 03k
02k
01 04 ke
o Ok
January February March Apri Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdsg Sandag

Hver konto vises pé én linje med primoposteringen i venstre kolonne, mdnedssummerne fordelt over midten og
arets total i hgjre kolonne.

"
. Kontonr. Kontonavn Primo Jan'25 Feb25 Mar25 Apr25 Maj'25 Jun'25 Jul25 Aug25 Sep25 Okt25 Nov'25 Dec25 Tekstnr: 3072
m Saldi 1000  RESULTATOPG@RELSE
1001 Nettoomsetning
1010 Salgaf varer og ydelser 000 [ .00 0,00
. 1050 Salgaf varer udland, EU 000 0 .00 0,00
Oversigt 1100 Salgafvarer udland, ikke-EU 000 0 .00 0,00
1150 Salgaf ydelser udland, EU 000 0 0.00 0,00
Finans 1200 Salgaf ydelser udland, ikke-EU 000 0 .00 0,00
. 1300 Regulering igangvaerende arbejder 000 0 .00 0,00
Kassekladd 1350 Veerdireguleringer af investeringsejendomme 000 0 .00 0.00
1390 Nefioomszetning 0,00 0 0,00 0,00
ey 1400 /Endring i lagre af ferdigvarer og varer under fremstilling
1410 Varelagerregulering pa lagre af feerdigvarer og varer under fremstiling 000 .00 0,00
Rapporter 1430 Nedskrivning pa lagre af feerdigvarer og varer under fremstiling 000 .00 0,00
1460 Gvrige ndringer pa lagre af feerdigvarer og varer under fremsiilling 000 .00 0,00
1430 Andring i lagre af feerdigvarer og varer under fremsiilling 0.00 0.00 0,00
. 1500 Andre driftsindtzgter
Debitor. 1510 Gevinstved salg af immaterielle anlzgsakiiver 000 .00 0,00
1530 Gevinstved salg af materielle anizegsaktiver 000 .00 0,00
Kreditorer 1540 Gevinstved salg af finansielle anleegsaktiver 000 .00 0,00
1550 Burige andre drifisindizegter 000 .00 0,00
1590 Andre driftsindtzgter 0.00 0.00 0,00
Lager 1600  Omkostningertil révarer, hi@lpematerialer og ydelser
1610 Varekob 9 0,00
1630 Varekob udland, EU 0 0,00
System 1650 Varekob udland, ikke-EU 0 0,00
1660 Ydelseskob 0 0,00
1710 Ydelseskob udland, EU 0 0,00
1740 Ydelseskob, udland, ikke-EU 0 0,00
1770 Varelagerregulering pa lagre af ravarer og hizelpematerialer 0 0,00
1800 Nedskrivning pa varelager 0 0,00
1810 Omkostninger til ravarer og hjcelpematerialer 0. 0.00
1820 Andre eksterne omkostninger
1821 Salgsomkostinger
1830 Fragtomkostninger ) 0,00
1850 Annoncering og reklame 0 0,00
1870 Udstillinger og dekoration 0 0.00
1830 Restaurationsbeseg 0 0,00
1910 R i 3 igt begra=nset fradrag 0 0,00
1930 i . fuld fradragsret i 0 0,00
1950 Andre salgsomkostninger 0 0.00
1970 Aviser og blade 0 0,00
1990 Gaver og blomster 0 0,00
2010 Salgsomkostninger 0. 0,00
2020 Lokaleomkostninger
& Kontakt 2030 Husleje, ekekl. el, vand og varme 0 0,00
2050 Bl 0 0,00
2060  Elafgift [} 0,00
< Logud 2070 Vand 0 0,00
2080  Vame 0 0,00
o 2090  Vandafgift 0 0,00
b 2100 Ofie- og flaskegasafgift 0 0,00
. 2110 Kulafgift 0 0,00
2120 Naturgas- og bygasafgift 0 0,00
2130 Co2algift [ 000 *

Formél og fordele

e  Giver et hurtigt overblik over bevaegelser og sammenhaeng mellem maneder og drsresultat.

e Eretdynamisk veerktgj til fejlsogning og analyse frem for blot en statisk opgorelse.

e Muliggor navigation fra hgj-niveau-tal direkte ned til de enkelte posteringer for effektiv kontrol og
opfalgning.
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RAPPORTER

Under fanen Rapporter kan du indtaste virksomhedens budgettal.

A saldi Oversigt - Skiul oversigt Rediger oversigt
000kr 0,00 kr 0,00 kr 0 '
Debitor .
Kreditorer 0,00 kr
Lager .
" - Uge 22 ~ Omsstning baseret pd varegrupper | det g
v [ L

B Kontakt 0 Ol

sauary Fobruary Mandsg Tistag Onstsg Tosdsy Fredag Lordag Sendag
€ Logud

Du kan hurtigt overfore sidste ars tal og automatisere justeringen ved at angive en procentvis foragelse eller
formindskelse, som systemet anvender pa alle valgte poster.

Finansrapport - forside
i Regnskabsdr [ 1 - 2026 v Opdatés
A saldi : (Opaatir]
Rapporttypa: | Kontokort v
Periode: fra|2025 01w |1 w|Hl 202512 v|[31 v|
Konto (fa): | 1000 - RESULTATOPGGRELSE v
Konto (i): (9399 - PASSIVER | ALT v
Regnsk OK
Rapporter
‘Afstem bank
A Debitor
Kontrolspor

& Kreditorer

B Kontakt

4 Logud
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REGNSKABSAR

Her veelger du det regnskabs dr som du @nsker at se en raport af.

Regnskabsarf| 1. - 2025 v |

Rapporttype: | Kontokort v|

Periode: fra[ 2025 01+ |[1  ~|til[2025 12 +|[31 +|

Konto (fra):  [1000 : RESULTATOPG@RELSE v|

Konto (til): ~ [9999 : PASSIVER | ALT v|
| oK |
| Afstem bank |
| Kontrolspor |

RAPPORTTYPE:

e Kontokort - En detaljeret postliste for én konto over en valgt periode.

e Kontokort med moms - Samme som kontokortet, men med tilfajet momsopdeling pr. postering.

e Balance - Statusrapport der viser vickksomhedens aktiver, passiver og egenkapital pa et givent tidspunkt.

e Resultat - Rapport over indtaegter og omkostninger for en periode, der viser periodens resultat.

e Regnskab - En samlet rapportpakke eller format, der kombinerer nggleopgarelser som balance og
resultatién helhed

e Resultat/budget - Sammenligningsrapport der viser faktiske resultater ved siden af budgettal og
beregner afvigelser.

e Momsangivelse - En specialiseret rapport der opsummerer indgaende og udgdende momes for en
momsperiode med henblik pé indberetning til myndighederne.

Listeangivelse
Oven | ovenstaende kan man ogsa fa listeangivelser for maneder.

En listeangivelse er en detaljeret opgarelse over leverancer eller indkab, hvor hver post angives med modpart og
belab i stedet for kun at medtage et samlet totalbelob. Formalet er at kunne identificere hvem der har kebt eller
solgt til virksomheden i en given periode, typisk af hensyn til moms- eller EU-rapportering.

Hvornar bruges listeangivelse

e Ved momsfrie leverancer til momsregistrerede virksomheder i andre EU-lande (EU-salg).

e Vedfjernsalg og andre transaktionstyper, hvor myndigheder kraever modpartsspecifik information.

e Nar lovgivning eller myndighedsregler kraever individuel oplysning om keber/leverandgr frem for blot
totaler.
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PERIODE
Her angives hvilken periode du vil have skal inga i rapporten.

Finansrapport - forside
Regnskabsér:[1.- 2025 v

Kontokert v

Konto (fra): 1000 : RESULTATOPG@RELSE v‘
Konte (til): ‘ 9999 : PASSIVER | ALT v‘

Afstem bank
Kontrolspor

KONTO (FRA) OG KONTO (TIL)

| Konto (fra) og Konto (til) vaelger du hvilke konti i dit regnskab du vil se i rapporten.

Regnskabsar: | 1.-2025 v

Rapporttype | Kontokort V|

Periode fra[ 2025 01 %[ 1 v|til[ 2025 12 +|[31 +|

Konto (fra): | 1000 : RESULTATOPG@RELSE ~|
Konto (til)  [9999 PASSIVER IALT vl

——

Afstem bank
Kontrolspor

De konti kan findes | venstremenuen; klik pa Finans -> Regnskab:

Tibage Regnskab
. _Kontonr. Kontonavn
m Saldi BN 1000  RESULTATOPG@REL SE

1001 Nettoomswtning
1010 Salg af varer og ydelser
) Salg af varer udland, EU
Oversigt Salg af varer udland, ikke-EU
Salg af ydelser udland, EU
Salg af ydelser udland, ikke-EU
Regulering igangveerende arbejder
by r

Finans

Kas: ekladde

Netioomszetning
Regnskab /Endring i lagre af fardigvarer og varer under fremstillin
s ing pa lagre af ferdigvarer og varer under fremsiling
e Nedskrivning pé lagre af feerdigvarer og varer under fremstiling
@vrige ssndringer pa lagre af feerdiguarer og varer under fremstiling
Endring i lagre af feerdigvarer og varer under fremsiilling
Andre driftsindtagter
Gevinst ved salg af immaterielle anlzgsakiver
Gevinst ved salg af materielle anlzgsakiiver
. Gevinst ved salg af finansielle anlesgsaktiver
@ Kreditorer @vrige andre drifisindtzegter
Andre driftsindizegter
o

il révarer, hi faler og ydelser
) ez Varekab
Varekab udiand, EU
@ System Varekob udland, ikke-EU
Ydelseskab

Ydeleeskab udiand, EU
Ydelseskab, udiand, ikks-EU
Varelagerregulering pa lagre af ravarer og hjeelpematerialer
Nedskrivning pa varelager

O inger til ravarer og hj
Andre eksterne omkostninger
Salgsomkostninger
Fragtomkostninger
Annoncering og reklame
Udstillinger og dekoration
Restaurationsbesag

; fradrag
R i inger, fuld i
Andre salgsomkostninger

Aviser og blade

Gaver og blomster

Salgsomkostninger

Lokaleomkostninger

B Kontakt Husleje, ekskl. el, vand og varme
El
Elafgift

<l Log ud Vand
Varme

- Vandafgift

o Olie- og flaskegasafgift

= Kulafgift

ok version 409 Naturgas- og bygasafgift
Co2-afgift
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SE FINANSRAPPORTEN

Nar kriterierne for finansrapporten er valgt; Klikker man pa OK.

Finansrapport - forside

Regnskabsar:

Rapporttype: | Kontokort v|

Periode: fra| 2025 01 v|[1 ~|til[ 2025 12 v|[31 ~|

Konto (fra): [1000 : RESULTATOPG@RELSE v]
Konto (til):  [9999 : PASSIVER IALT v

| Afstem bank |

| Kontrolspor |

EKSEMPEL PA EN FINANSRAPPORT:

Nedenstaende er et eksempel pa hvordan en finans rapport ser ud.

Luk
Regnskabsar: 1

Kont0kort 01/122024 - 31/12 2025

Dato Bilag Tekst Debet Kredit Saldo
Ers 1010 - Salg af vareriydelser m/moms : S1

Primosaldo 0,00
Kassekladde 02-01-2025 4387 1010 3520000  -35200.00
02-01-2025 4388 1010 = - ", 2.800,00 -38.000,00
Reglataty 04-01-2025 4389 1010 - 10.800,00 -45.800,00
04012025  43%0 1010 1023920 59.039.20
Rapporter 05012025 4391 1010 1239840 7143760
07012025 4392 1010 — 15.28000  -86.717.60
09012025 4393 1010 600000  -92.717.60
Debitor 09012025 4394 1010 5570800  -148.42560
11012025 43% 1010 - 18.400.00  -166.825,60
) 12012025 43% 1010 15.038.40  -181.864,00
Booking 12-01-2025 4397 1010 12.399,20 -194.263,20
12-01-2025 4398 1010 - - 18.240,00 -212.503,20
Kredtor 12-01-2025 4399 1010 5.920,00 -218.423 20
14-01-2025 4400 1010~ = - 13.200,00 -231623,20
15-01-2025 4401 1010 - 11.000,00 -242623,20
Lager 16-01-2025 4402 1010 12.200,00 -254.823 20
18-01-2025 4403 1010 13.118,72 -267.941,92
18-01-2025 4404 1010 = - - 400,00 -268.341,92
System 19-01-2025 4405 1010 12.400,00 -280.741,92
19-01-2025 4408 1010 5.100,00 -285.841,92
19-01-2025 4407 1010 = 13.118,72 -272.723,20
4408 1010 3.200,00 -275.923,20
4409 1010 12.000,00 -287.923,20
4410 1010 - 9.600,00 -297.623,20
4411 1010 14.400,00 -311.923,20
4412 1010 12.284,80 -324.208,00
4413 1010 - 5.920,00 -330.128,00
4414 1010 4.800,00 -334.928,00
4415 1010 16.240,00 -351.168,00
4416 1010 - - 21.300,00 -372.468,00
4417 1010 8.800,00 -381.268,00
4418 1010 8.320,00 -389.588,00
4419 1010 16.200,00 -405.788,00
4420 1010 11.275,20 -417.063,20
4421 1010 1440000 43146320
422 1010 - 1280000 44426320
4423 1010 39920  -444.662.40
4424 1010 - 8.960.00  -453.622.40
4425 1010 - 8.960,00 -444.662,40
4426 1010 8.960.00  -453.622.40
4428 1010 14.000.00  -467.622,40
4429 1010 - - 12.560,00 -480 182,40
4430 1010 8.000,00 -488.182 40
4431 1010 10.000,00 -498.182, 40
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AFSTEM BANK

Systemet matcher kontoudtogets transaktioner med bogfarte bankposteringer i Saldi ud fra dato og belob.

Matchede poster vises sammen, ubalancer og manglende poster markeres tydeligt, s du let kan identificere og
rette forskelle.

Regnskabsér: (12025 /| '

Rapporttype: |K0ntokort V|

Periode: fra[ 2025 01 v |[1  ~|til[2025 12 v|[31 v|

Konto (fra):  [1000 : RESULTATOPG@RELSE v|

Konto (til):  [9999 : PASSIVER | ALT v|
| oK |

Afstem bank

| Kontrolspor |

Her kan du afstemme hvad der er bogfart i Saldi med bankens kontoudtog. Systemet leeser automatisk datoerne

fra kontoudtoget og seger de tilsvarende posteringer i Saldi, sé du hurtigt kan spotte og gennemga eventuelle
differencer.

Her kan du afstemme det der er bogfert i Saldi med et kontoudtog fra banken
y finder selv d fra i kontoudtoget og de modsvarende datoer i Saldi,
sa du nemt kan finde eventuelle differencer.

o

Veelg datafil:| Vaelg fil | Der er ingen fil valgt

Hent

SALDI.DK
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KONTROLSPOR

Kontrolsporet er et sggbart register over systemets bogfarte haendelser. Hver post indeholder relevante
metadata sasom bogferingsdato, bilagsnummer, bruger, eendringshistorik og tilknyttede bilag, sa alle
registreringer kan spores tilbage til deres oprindelse.

Regnskabsér (12025 v '

Rapporttype: |K0ntokorl v|

Periode: fra| 2025 01 w|[1  w|til[2025 12 v|[31 |

Konto (fra): [ 1000 - RESULTATOPG@RELSE v|

Konto (til): [ 9999 : PASSIVER | ALT ~|
I Kontrolspor I

SALDI.DK
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DEBITOR

Debitorer er de kunder eller andre personer/virksomheder, som skylder din virksomhed penge fordi de har
modtaget varer eller ydelser pa kredit.

Debitorer registreres som tilgodehavender under omsaetningsaktiver, fordi belgbet forventes at blive modtaget
senere.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

A saldi Oversigt -

5 Oversigt

Omsztning denne uge, ekskl. moms o moms Omsamting for dret, ekskl. moms Ufskturerede ordrer de sidste 20 dage Momsangivelse for et

8 Finans

A Debitor
Ordre
Konti
Rapporter

CRM Omsztning sammenlignet med Din daglige omsatning sammenlignet med sidste & ekski. moms Uge 42 v

19 — s 20241020 5-10-
@ Kreditorer 0 Tk

@ Lager o7 08k

& system o5 o8k

Mandag wsisg  Omsosg  Tosssg  Fressg lodog  Sendag

B Kontakt

<4 Logud

Konkrete underpunkter i Debitormenuen

e Debitor ordre - En debitorordre er en salgsordre eller faktureringsordre, der registrerer en kundes
bestilling og det belgb, kunden skylder.

e Debitor konti - Debitor konti er individuelle kundekonti i regnskabet, der viser hver kundes samlede
tilgodehavender og transaktionshistorik.

e Debitor rapporter - Debitor rapporter er standard- eller specialrapporter, der viser tilgodehavender,
forfaldne belob, betalingsadfserd og samlede kundesaldi.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

DEBITOR ORDRE

Oprettes néar en kunde bestiller varer eller ydelser; kan indeholde linjer med varer, priser, betalingsbetingelser og
leveringsdato.

Her er et eksempel pa en debitor ordre liste:

M Saldi Ordrenr. Ordredato Levdato Kontonr, Fimanavn Selger Ordresum +
[ Il ] [ ] — v v | E—
U G 125054 28-07-2025 3268 0.00 [ Be=
8 Finans 125928 24.07.2025 a5 - 46800 ( B0
125828 24-07-2025 25072025 2104 5.188.00 Bes=
&) BT 12595 23.07.2025 289 145,00 | gom
Ordre 125922 23-07-2025 2811 000 ( gee
Konti 125920 23-07-2025 3956 0,00 ge=
Rapporter 125916 23-07-2025 03.08-2025 3317 468,00 [ Bee
CRM 125010 22-07-2025 4486 468,00 ( ges=
125898 21072025 28072025 4471 468,00 [ ge=
B Kreditor 125885 16-07-2025 3513 1428.00 [ Bes=
125870 13.07.2025 s 000 gom
@ Lager 125861 12:07-2025 4517 000 ( Bes
125860 12-07-2025 4517 000 [ Bae
@ System
125850 11-07-2025 3769 468,00 [ gee
125626 09-07-2025 1482 0.00 ( Bes=

125820 09-07-2025 02.07-2025 3759 S 468,00 [ B2

Her kan de sorteres efter og soges pa:

e Ordrenr— Unikt nummer, der identificerer ordren i systemet.

e Ordredato — Datoen hvor ordren blev oprettet eller registreret.

e Levdato — Forventet eller planlagt leveringsdato for varer eller ydelser.

e Kontonr— Kundens kontonummer i regnskabet eller debitorregisteret.

e  Firmanavn — Navnet pa den kundevirksomhed, ordren er udstedt til.

e Salger— Navn eller ID pa den medarbejder/afdeling, der har handteret salget.

e  Ordresum — Samlet belob for ordren for eller efter moms afheengigt af systemets opseetning.

Debitorordre er en registrering af en kundes bestilling som skaber et krav pa betaling fra din virksomhed.

e  Formal: Dokumentere hvilke varer eller ydelser kunden har bestilt, hvilke betingelser der geelder, og
at der er et tilgodehavende indtil betaling modtages.

e Indhold: Ordrenummer, ordredato, leveringsdato, linjer med varer/ydelser, priser,
betalingsbetingelser og kundeoplysninger.

o Regnskabsmeessig rolle: Nar ordren forer til fakturering, bliver belebet registreret som et
tilgodehavende pa debitorens konto.

e Praktisk betydning: Styrer levering og fakturering, synligger abne krav, og bruges til opfalgning pa
betaling og likviditetsplanleegning.

Eksempel: En kunde bestiller varer pa kredit; ordren registreres i systemet, varerne leveres, en faktura udstedes,
og indtil kunden betaler, er ordren grundlaget for posten pa debitorens konto.

SALDI.DK
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OPRET NY DEBITOR ORDRE
OBS: For at oprette en debitor ordre for en kunde, kreever det at der er oprettet en konto for kunden forst.
Klik her for at se hvordan man opretter en kunde konto.

Opret en Debitor ordre ved at klik pa Ny oppe i hajre hjerne.

L) saldi . . “

Smiger

[ ) [ ) - o I Ry
S0 ]
i s e o o
Her vil du sa have mulighed for at udfylde debitorens ordre:
L rimio LNy

Dabilorkor
Koniane. . e [ Dobicion LA ——
Firmanavn
Adresse

L) saldi

B Oversigt

TH Instinion Ekstrafelter
hllditrrw PDF

E-mail

e Cordrefelt 1

Pasinr & By Momssats Ordrefelt 2

Lande Ordrafalt 3
Ordredat:

An Dr ‘ o . Ordrefeh 4

Kundaordre i Ordrafsit 5

B Finans

A Debitor

B Kontakt

J Logud

SALDI.DK
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Start med at indtaste debitorens konto nummer:

e S (0 (LTI
= e [ Cotionon — LAR——
AL Institution Ekstrafelter
Udskriv
E-mail il POF - Ordrefet 1
Postnr & By Momssats % Ordrefelt 2
Lande Ovcredst Ordrefilt 3
A B : % ™ 5 Ordrefelt 4
Kundeordre ST Ll hd Ordrefet 5
. .
Klik derefter pa Gem.
e 1 Kmdeowe [ Hap [ & ]
Kontonr, 1000 [— S TR s \overingsadresse [
i""m‘"‘m TH Institution Ekstrafelter
E-mail il PDF A Ordrefelt 1
Postnr. & By Momssats % Ordrefilt 2
=
Betaling  Metio v+ 0 Ordrefa 5
Derefter vil muligheden for at tilfaje vare til Debitor ordren.
Kontonr. 1000 sk | CVRax EAN-nr leveringsadresse [
Fiemanavn  Sine AL Institution Ekstrafelter
Adresse E-mail Udskrivtl  PDF v
Momssats  25,00% Ordrefelt 1
Postnr. & By Ordrefelt 2
Lande Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3
A Fakt. dato Genfakturer Ordrefelt 4
Kundeordre Betaling _ Netto ve s Ordrefelt 5
#  Pos. Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat 1alt
. ‘
NuB10,0/0.0 Kg lah/0cm® Nettosum 0,00 DB DG 0,00% Moms: 0,00 | alt0.00
Gem Slet

Indtast varenummeret pé den vare du gnsker at tilfaje i feltet her.

1000
Firmanavn Sine

Kontonr.

Adresse
Postnr. & By
Lande
Att.
Kundeordre
Pos. Varenr.
NUBt 0,0700Kg
Gem

1
alt f 0 cm®

CVR-nr.
TI
E-mail

Momssats 2500%

EAN-nr
Institution
Udskriv til

-

Debitorkort is leveringsadresse [

Enhed

Nettosum 0,00

Genfakturer

Beskrivelse

DB:

Ekstrafelter
PDF v
Ordrefelt 1
Ordrefelt 2
Ordrefelt 3
Ordrefelt 4
Ordrefelt 5
Pris Rabat | alt
. 0.0 o] ]
DG: 0,00% Moms: 0,00 | alt:0.00

Alternativt; klik pa Opslag for at se en liste dine vare og fa mulighed for at tilfaje dem ud fra den liste.

1000
Firmanavn Sine

Kontonr.

Adresse
Postnr. & By
Lande
Att
Kundeordre
i Pos. Varenr.
1
Nt/Bt 0,0/0,0 Kg
Gem

SALDI.DK

Antal

1
lalt/0cm*

CVR-nr. EAN-nr. is leveringsadresse [
Tif Institution Ekstrafelter
E-mail Udskrivtl  PDF v
Momssats 25,00% Ordrefelt 1
/ Ordrefelt 2
Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3
Fakt. dato 20-10-2025 Genfakturer Ordrefelt 4
Betaling  Netto v+ 8 Ordrefelt 5
Enhed Beskrivelse Pris Rabat 1 alt
000 (5]
£ DE: DG: 0,00% Moms: 0,00 | alt:0,00
Opsing Sio




SALDI - Regnskab

Under Opslag; vil du fa en liste over dine vare, tilfej en vare ved at klikke pa varenummeret.

Kundeardre 80649 - Vareopslag
Vi kostpriser

w Enhed Beskrivalse Salgspris HBeholdning

112 kylling mipomfiitter og cola 79.20 0,00
& 112 fites sodavand 24,00 4500 |
m10 15tk fiskefilet mipomfritler og cola 60,00 0,00
mi2 2 palsar mipomiritter og cola 68,00 0,00
mi 2 stk_fiskafilet m/pomiritier og cola. 79.20 og0[ |
a8 5 stk falafel 2400 000 |
o 6 51k, nuggets 2400 000 |
h3 0,00 0,00
s18a 28,00 0,00
a2 400 000 |
24 Bacon burger 40,00 000
ssb Bacon burger og cola 56,00 000 |
s1 big burger 36,00 0,00
ml big burger m/pamiriter og cola 72,00 0,00
ss10 Big burger og cola 52,00 o0 |
an berme sodavand 2000 3400 |
os6 Breezer 2600 000 |
52 cheese burger 40,00 0,00
559 Cheassburger og cola 56,00 0,00
fhd chili ket 0.00 000 |
k3 Chokolada 2400 000
10 Codo 2000 200 |
2510 dase 24,00 0,00
% dase sodavand 20,00 53,00
12 diversa brad 8,00 000 |
B2 diverse drikke 0.00 000 |
a2 diverse dilkkevarer 0,00 260300 |
divl diverse mad 0,00 0,00
g1 diverse mad 0,00 0,00
sl durum falafel 36.00 000 |
m1h Auewon falafel migomfiiter oo cola 72,00 000 |

| spgefeltet kan du sgge efter den specifikke vares beskrivelse, varenummer, salgspris

[ mage [ Kundeordre 80648 Vareopstg | Hep | Ny_]
r \is kostpriser

|[Sog efter vare nr, vare alias eller vare beskrivelse | I <

L yaranT = BESRAVEISD Salgspris Beholdning

172 kylling m/pomfritter og cola 79,20 oo |

Varerne kan ogsa sorteres; Varenr, Enhed, Beskrivelse, Salgspris og Beholdning.

( . mbage [ ____________________________ Kundeordre30649-Vareopsgp | Hep [ N ]
Vis kosipriser
Varenr Enhed Beskrivelse Salgspris Beholdning
1/2 kylling m/pomiritter og cola 79,20 0,00
Varernes Kostpris kan ogsa tilfgjes til listen ved at klikke p& Vis Kostpriser.
Kundeordre 80649 - Vareopslag
Vis kostpriser
[Seg efter vare r, vare alias eller vare beskrivelse )
Varenr Enhed Beskrivelse Salgspris Beholdning
berne sodavand 20,00 3400 |
Cocio 20,00 23,00 |
Herefter kan varerne pa listen sorteres efter kostpris.

Udelad kostpriser

[Seg efter vare nr, vare alias eller vare beskrivelse

Varenr Enhed Beskrivelse Salgspris
beme sodavand 20,00
dio Cocio 20,00
dit nestea 24,00

SALDI.DK
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TILF@J NY ORDRELINJE

For at tilfgje en eller flere ordrelinjer, skal du sta pa den ferste ordrelinje og trykke Enter, sé vil en ny ordre linje

fremkomme.
[ ] Kundeordre 1 -
Kontonr 1000 Skift CVR-nr EAN-nr IS vis leveringsadresse (]
Firmanavn Sine T Institution Ekstrafelter
Adresse E-mail Udskriv til  PDF hd
Momssats  25,00% Ordrefelt 1
Postnr. & By Ordrefelt 2
Lande Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3
Att. Fakt. dato 20-10-2025 Genfakturer Ordrefelt 4
Kundeordre Betaling  Netto v+ 8 Ordrefelt §
Pos. Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat | alt
i 1d10 1 Cocio P 20,00 0 20,00
_’ 2 1 0,00
Nt/Bt 0,0/0,0 Kg lalt1/0cm?® Nettosum 20,00 DB: 20,00 DG: 100,00% Moms: 5,00 1 alt:25,00

Gem

SLET ORDRELINJE

For at slette en ordrelinje; klik pa ud fra den ordrelinje som at du gnsker at slette.

Kundeordre 1- [ Hi=ip [ |
Kontonr. 1000 CVR-nr EAN-nr. TS Vi leveringsadresse [
Firmanavn  Sine TI Institution Ekstrafelter
Adresse E-mail Udskrivtil  PDF v
Momssats ~ 25,00% Ordrefelt 1
Postnr. & By \ Ordrefelt 2
s Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3
A Fakt. dato 20-10-2025 Genfakturer
Kundeordre Betaling  Netto v+ 8 Ordrefelt 5
Pos Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris
1d10 1 Cocio P 20,00 0 0,0
241 1 nestea ] 24,00 0 24,0
3 1 P 0,00
NU/Bt 3,00,0 Kg lalt2/0cm? Nettosum 44,00 DB: 44,00 DG: 100,00% Moms: 11,00 1alt:55,00
Gem
VALG HVYORDAN FAKTURAEN SENDES
For at vaelge maden fakturaen sendes pa, klik pa dropdown-menuen ud fra Udskriv til.
Kundeordre 1 -
Kontenr. 1000 CVR-nr EAN-nr Vis levaringsadresse [
Firmanavn Sine TIF |nstitution Ekstrafelter
Adresse E-mail lUdskri\r il I PDF -
MomssatSM Ordrefelt 1
Postnr. & By Ordrefelt 2
PDF-tekst
Lande /emﬁzo-m-mzs ) Ordrefelt 3
Att Fakt dato 20-10-2025 Genfakture{ ™! e
Kundeordre Betaling  Netto v+ 8 Ingen Ordrefelt 5
Digitalt
Pos. Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse 3 Pris Rabat | alt
1d10 1 Cocio P 20,00 0 20,00
2.d11 1 nestea P 24,00 0 24,00
3 1 p 0,00
Nt/Bt 3,0/0,0 Kg lalt2/0cm® Nettosum 44,00 DB: 44,00 DG: 100,00% Moms: 11,00 1 alt:55,00

Gem

SALDI.DK
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GEM DEBITORORDRE

For at gemme en debitor ordre uden at bogfare den, klikker man pa Gem.

Kundeordre 1 -

Kontonr. 1000 CVR-nr EAN-nr. Debitorkort Vis laveringsadresse [
Firmanavn Sine TIf Institution Ekstrafelter
Adresse E-mail Udskrivtil  PDF hd
Momssats 25,00% P Ordrefelt 1
Postnr. & By Ordrefelt 2
Lande Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3
Att. Fakt. dato 20-10_2825 Genfakturer Ordrefelt 4
Kundeordre Betaling o v+ 8 Ordrefelt 5
Pos Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat I alt
1d10 1 Cocio P 20,00 0 20,00
2.d11 nestes y 24,00 0 24,00
P 0,00
Nettosum 44,00 DB: 44,00 DG: 100,00% Moms: 11,00 | alt:55,00
FAKTURER DEBITORORDRE
For at bogfare debitorordren; klikker man pa Fakturér.
Kundeordre 1 -
Kontonr. 1000 CVR-nr EAN-nr Debitorkort Vis leveringsadresse [
Firmanavn Sine TIf Institution Ekstrafelter
Adresse E-mail Udskrivtil  PDF v
Momssats 25.00% Ordrefelt 1
Postnr. & By I Ordrefelt 2
Lande Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3
Att Fakt. dato 20-10-2025 Gerffakturer Ordrefelt 4
Kundeordre Betaling  Netto v+ 8 Ordrefelt 5
Pos Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat | alt
1d10 1 Cocio P 20,00 0 20,00
2.d11 1 nestea y 24,00 0 24,00
C — . o
Nt/Bt 3,0/0,0 Kg lalt2/0cm? Nettosum 44,00 DG: 100,00% Moms: 11,00 | alt:55,00
Gem Opslag
UDSKRIV DEBITORORDRE
For at udskrive eller se udskrift af fakturaen af debitorordren, klikker man pa Udskriv.
Kundeordre 1 -
Kontonr. 1000 CVR-nr EAN-nr. Debitorkort Vis leveringsadresse [
Firmanavn Sine TIf Institution Ekstrafelter
Adresse E-mail Udskrivtil PDF v
Momssats 25.00% Ordrefelt 1
Postnr. & By Ordrefelt 2
Lande Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3
Att. Fakt date 20-10-2025 Genfakturer Ordrefelt 4
Kundeordre Betaling  Netto v+ 8 Ordrefelt 5
Pos Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat Ialt
1d10 1 Cocio y 20,00 0 20,00
2.d11 1 nestea P 24,00 0 24,00
5 — . 000 o
Nt/Bt 3,0/0,0 Kg lalt2/0 cm? Nettosum 44,00 DB: 44,00 DG: 100, Moms: 11,00 | alt:55,00
Gem Opsiag Vi ]
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DEBITORKONTI

En debitorkonti er en konto i regnskabet, der viser, hvor meget kunder eller andre skyldnere skylder
virksomheden for varer eller ydelser leveret pa kredit. Det er en del af tilgodehavender og indgar som et
omseetningsaktiv i balancen.

Naér en virksomhed fakturerer en kunde uden at fa betaling med det samme, posteres belgbet pa debitorkonti
(debiteres). Nar kunden betaler, krediteres debitorkonti og bankkontoen debiteres, sa saldoen pa debitorkonti
falder.

Debitorkonti repreesenterer penge virksomheden forventer at modtage og pavirker likviditeten. Effektiv styring af
debitorer reducerer risiko for tab pa krav og sikrer bedre pengestrom.

For at se oversigten over dine debitorer og oprette en ny debitorkonto; klik pa Konti under Debitor i
venstremenuen.

[fiSaldi  «

22 Oversigt

© Finans

A Debitor
Ordre
Konti
Rapporter
CRM

Nedenstaende er et eksempel pé en oversigt over ens Debitorkonti:

A saldi Nomos  Fimesen e Adresse2 Posinr By Kontaki Takston

B Oversigt
‘ 0
B Finans 1 Kontantsalg DK
1000 /e e e

A Debitor ALl
1002,

Kontakt 1028

SALDI.DK
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OPRET NY DEBITORKONTI
For at oprette en ny debitorkonto; klikker du pa Ny oppe i hajre hjgrne.

i «
m Saldl | Kontonr Firmanavn Adresse Adresse 2

B2 Oversigt

Kontakt

Salger

Her vil debitorens information kunne udfyldes:

Dabitorkort =T ST
A saldi
Kundatyps Ervarv Vs leveringsadrases B &
Kundsr. VR Eksiralolter
Firmanaun Tolafon Ekstadait 1
Advesse Telefax Ekstatat 2
Advassa 2 EAN.nr Ekstaelt 3
PastrrBy Instiutionsns Eksiatel 4
L Kiedimax Eksiafah 5
E-mail { brug mail Bank vag, Varagremnzo 0
Hjsmmeside Benk korla
Belalingsbetingeise Neto v + 0 Benk BIC
Dabilorgrupps 1 Danske Dabitorer ¥ E3
Kundeansuarly
Status "
Lukkst
Katagariar Bemarkning:
Kontaktpersoner
& Kontakt | Gemvopdatér | Anonymse: |

4 Logud

| Kundetype kan du veelge mellem om kunden er Privat og Erhverv.

Kundetype Erhverv v
Erhwvery

Kundenr. 1001

Firmanawn TFSTFIRMA

OBS: Kundenummer tildeles automatisk, hvis et specifikt kundenummer ikke er valgt.

Kundetype Erhverv v

Kundenr. 1001

Firmanavn TESTFIRMA

Adresse TESTVEJ

Adresse 2

Postnr./By 3200 Helsinge

Land DANMARK

E-mail / brug mail L]
Hjemmeside

Betalingsbetingelse MNetto v o+ 8

SALDI.DK
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DEBITORKONTO HISTORIK, KONTOKORT OG FAKTURALISTE

Under debitorens debitorkort er der mulighed for at se debitorens Historik, Kontokort og Fakturaliste.

Kundetype Erhverv

Vis leveringsadresse M (=)

Kundenr. 1001 CVR-nr. Levering
Firmanavn TESTFIRMA Telefon Firmanavn
Adresse TESTVEJ Telefax Adresse
Adresse 2 EAN-nr Adresse 2
Postinr./By 3200 Helsinge Institutionsnr. Postnr./By
Land DANMARK Kreditmax 0,00 Land
E-mail / brug mail L] Bank reg Kontakt
Hjemmeside Bomale Telefon
Betalingsbetingelse Netto v + 3 Bl S Varegranse 0
Debitorgruppe 1:Danske Debitorer v 255 U

Kundeansvarlig

Status. v

Lukket ()
Kategorier Bemerkning: /
Skriv evt. ny kategori her

i

Kontaktpersoner
Pos. Kontakt Direkteflojfal Mobil E-mail Ny
1 TESTAN TESTERSEN 12345678 test@test.dk

Gem/updatér

—M-ME-__
I I

Historik - Debitor-kontos historik viser de tre centrale datofelter, der dokumenterer relationens livscyklus:
Oprettet, Seneste kontakt og Naeste kontakt. Feltet giver hurtigt overblik over hvornar kontoen blev oprettet,
hvornar der sidst var aktivitet, og hvornar naeste planlagte opfelgning er sat til.

Kontokort - Kontokortet viser en detaljeret oversigt over debitorens kab, betalinger og labende forbrug, sa bade
pkonomisk status og transaktionshistorik er let at forsta og folge.

Fakturaliste - Debitor-kontos fakturaliste giver et klart og handlingsrettet overblik over alle fakturaer, der er
sendt til debitoren, sé regnskab, opfalgning og likviditetsstyring kan handteres effektivt.
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TILF@J KONTAKTPERSON TIL DEBITORKONTI

OBS: For at tilfaje en kontaktperson pa en debitorkonto, kreever det forst at debitorkontoen er gemt.

Tilfej en kontaktperson pa en debitor konto ved at klikke pa Ny.

Kundetype Erhverv v

Kundenr. 1001

Firmanavn TESTFIRMA
Adresse TESTVEJ
Adresse 2

Posinr /By 3200 Helsinge
Land DANMARK

E-mail  brug mail

Hjemmeside

Betalingsbetingelse Netto v + &
Debitorgruppe 1:Danske Debitorer ¥
Kategarier

Vis leveringsadresse ™ 51

Levering

CVR-nr.

Telefon Firmanavn
Telefax Adresse
EAN-nr. Adresse 2
Institutionsnr. Postnr /By
Kreditmax 0,00 Land
Bank reg Kontakt
Bank konto Telefon
Bank BIC Varegreense 0
BS ]

Kundeansvarlig v

Status h

Lukket ]

~

Skriv evt. ny kategori her

Kontaktpersoner
Pos. Kontakt

Gem/opdatér

Direkteflokal Mobil

Herefter udfyldes personens informationer.

Tibage

Navn TESTAN TESTERSEN
Adresse TESTALLE 248
Postnr. 3200

E-mail test@test.dk

Lokalnr.

Bemaerkning Traffes efter kl. 12:00

Existing Employees:

TESTFIRMA - Ansatte

Adresse 2
By Testhy
Mobil 12345678
Lokal fax

Gan

(. | Histik ] Kontokort Fakiuraliste U Stilngshste ¢
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Nar personens informationer er udfyldt; klikker man pé Gem

Navn TESTAN TESTERSEN

Adresse TESTALLE 24B Adresse 2

Postnr. 3200 By Testby
E-mail test@test.dk Mobil 12345678
Lokainr. Lokal fax

Bemarkning Traffes efter kl. 12:00

Existing Employees:

T bk T w1 Fawase ] S T
Derefter vil personen fremkomme her under Debitorkontoens Debitorkort.

Tilbage Debitorkort Hizelp

Asaldi «

Oversigt
Kundetype Erhverv v Vis leveringsadresse
inans Kundenr 1001 CVR-r Levering
. Fimanavn TESTFIRMA Telefon Fimemm
Adresse TESTVES Telefax Adresse
Ordre Adresse 2 EAN-nr Adresse 2
Konti Postnr./By 3200 Helsinge Institutionsnr. Postnr./By
Rapporter Land DANMARK Kreditmax 0,00 Land
CRM E-mail / brug mail (m] Bank reg Kontakt
Hjemmeside G (om Telefon
[t Betalingshetingelse Netto v + 8 BaKEC Varegrznse 0
Debitorgruppe 1:Danske Debitorer v 5 ()
Lager Kundeansvarlig v
Status. v
System Lukket O
Kategorier
Skriv evi. ny kategori her
y
Kontaktpersoner
Pos.  Kontakt Direkteflokal Mabil E-mail Ny
1 TESTAN TESTERSEN 12345678 tesi@testdk

Gem/opdatér
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DEBITORRAPPORTER

En debitorrapport er et regnskabsdokument, der viser alle udestdende krav fra kunder — altsa hvilke fakturaer
der endnu ikke er betalt, hvem der skylder hvor meget, fakturanumre, forfaldsdatoer og evt. alder pa
fordringerne.

En debitorrapport hjeelper med at overvage likviditet, prioritere opkreevninger og vurdere kreditrisiko, sa
virksomheden kan tage konkrete tiltag mod forfaldne krav.

For at se oversigten over dine debitorer rapporter; klik pa Rapporter under Debitor i venstremenuen.

[Q)saldi «

R Oversigt

Finans

Debitor
Ordre
Konti
Rapporter
CRM

Kreditorer
Lager

System
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DEBITORRAPPORT TYPER

Under Debitorrapporter har du folgende valgmuligheder:

Debitorrapporter

Debitorrapporter

Dato Konto Husk

L]

SAF-T kasserapport

Udtaget fra kasse:
fra [21. October 2025 [til| 21. October 2025

SAF-T

> Abne poster - En dben post er en registreret post i bogfaringen, hvor transaktionen ikke er afsluttet eller
afstemt, typisk en udstedt faktura som endnu ikke er betalt. — Laes mere om Abne poster her

» Kontosaldo - Kontosaldo er det samlede belgb pa en konto pa et givet tidspunkt, enten til gode (positiv
saldo) eller skyldig (negativ saldo).

» Kontokort - Et kontokort er en linje-for-linje oversigt over alle bevaegelser pa en bestemt konto over tid,
inklusive debiteringer, krediteringer og den lobende saldo efter hver post.

» Top-100 - En Top 100 debitorrapport er en rangordnet liste over de 100 sterste kunder malt pa fx
udestaende saldo, omsaetning eller kreditrisiko.

» Salgsstat - En salgsstat er en sammenstilling af salgstal over en periode, fx antal ordrer, omsaetning pr.
produkt, kunde eller salgssted.

» Kassespor - Kassespor (audit spor for kassebeholdning) dokumenterer alle kontante og elektroniske
betalingstransaktioner i en kasse eller betalingssystem, s man kan folge hver beveegelse fra start til
slut.

» SAF-T- En SAF-T kasserapport er en standardiseret elektronisk rapport, der dokumenterer salg og
kassebeveegelser fra et kassesystem, sa myndigheder kan kontrollere og revidere salg og
momsoplysninger effektivt.

En dansk SAF-T kasserapport indeholder detaljer om transaktioner fra kassesystemet, fx salgslinjer,
betalingsmader, tidspunkt for salg, bilagsnumre og eventuelle korrektioner, leveret i et fast filformat som
myndighederne kraever. Virksomheder med kassesystemer skal kunne eksportere eller levere disse data
i SAF-T-format ved forespargsel eller som del af lovpligtig indberetning, sa salg kan dokumenteres
entydigt over for skattemyndigheden.
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KREDITOR

En kreditor er en person eller virksomhed, som din virksomhed skylder penge til fordi de har leveret varer eller
ydelser pé kredit; kreditoren har penge til gode hos dig. | regnskabssammenhaeng bruges begrebet om
leveranderer, banker eller andre finansielle instanser, som har krav mod virksomheden pa grund af keb, lan eller
andre forpligtelseronemoneyway.com. Kreditorer registreres i virksomhedens kreditorbogfering for at give et
preecist overblik over forpligtelser og sikre rettidig betaling samt korrekt likviditetsstyring

Kreditor-fanen i et regnskabssystem er et samlet sted til at administrere alle kreditorrelaterede aktiviteter.
Formalet er at samle registrering af fakturaer, betalinger, kontoafstemninger og rapporter, sa virksomhedens
leverandorgeeld altid er opdateret, betalingsprocesser er effektive, og kreditstyring kan udfores systematisk.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

[LiSaldi  «

Oversigt
Finans
Debitor

Kreditorer
Ordre
Konti

Rapporter

@ lager

System

Konkrete underpunkter i Kreditorfanen

e Kreditor Ordre - Et modul til oprettelse og styring af indkebsordrer eller leverandgrordrer.

e Kreditor Konti - En oversigt eller register over alle kreditorer og deres individuelle konti i
regnskabssystemet.

e Kreditor Rapporter - Rapporteringsveerktgjer i kreditormodulet, der sammenstiller data om

leverandargeeld og betalingsmanstre.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)
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KREDITOR ORDRE

En Kreditor Ordre er en registreret indkgbsordre i regnskabssystemets kreditormodul, som dokumenterer en
forpligtelse over for en leverander for leverede eller forventede varer eller ydelser. Ordren binder leverander,
artikel, meengde, pris og leverings-/faktureringsbetingelser i et sporbart dokument, der bruges til at styre
modtagelse, kontrol og godkendelse af leverandarfakturaer.

Formalet med en Kreditor Ordre er at skabe et kontrolleret og auditerbart workflow mellem bestilling,
modtagelse og betaling. Den sikrer korrekt match mellem hvad der er bestilt, hvad der er modtaget, og hvad der
faktureres, reducerer fejl og svig, forbedrer lagerstyring og gor det muligt at planlaegge likviditet og
betalingskorsler praecist.

(- S (T (T ST

Ordrenr. Ordredato Modt. dato Kontonr, Firmanavn Leveres til Selger Ordresum

A saldi

=R Oversigt

Samlet omsztning (excl. moms.) 0,00

Finans
A Debitor

@ Kreditorer
Ordre
Konti

Rapporter

@ Lager

& System

Her kan de sorteres efter og sgges pa:

e  Ordrenr - Unikt referencenummer, der entydigt identificerer ordren i systemet.

e Ordredato - Den dato, hvor ordren blev oprettet eller formelt afsendt til leverandaren.

e Modt. dato - Den faktiske eller forventede dato for modtagelse af varer eller ydelser.

e Kontonr - Regnskabskonto eller leverandarens kontonummer i systemet, hvor posteringer bogfores.

e Firmanavn - Navnet pa leverandgren eller den juridiske enhed, ordren er rettet imod.

e [Leveres til - Den fysiske leveringsadresse eller interne modtager (fx lager, butik eller projektadresse).

e Salger - Den kontaktperson hos leverandaren, der har handlet ordrens betingelser eller som fungerer
som salgsrepraesentant.

e Ordresum - Den samlede vaerdi af ordren eksklusive og inklusive eventuelle skatter, fragt og rabatter
efter opsummering af linjeelementer.
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OPRET NY KREDITOR ORDRE

OBS: For at oprette en ny Kreditor ordre kraever det at der er oprettet en kreditor konto for kreditoren

Klik her for at se hvordan man opretter en Kreditor Konto

For at oprette en ny kreditor ordre; klikker du pa Ny oppe i hgjre hjorne.

Ordrer Fakiura [ tiicwip | Visning Ny
m Sa Id I Ordrenr. Ordredato Modt. dato Kontonr. Firmanavn Leveres til Salger dresum
[ [ ]
) Samlet oms@tning (excl. moms. 0.00
5 Oversigt ot ) /

Finans
Debitor

Kreditorer
Ordre
Konti
Rapporter
Lager

System

B8 Kontakt

4 Logud

Herefter udfyldes kreditor ordrens

Kontonr - Ernummeret pa den relevante kreditor konto som du ensker at oprette en Kreditor Ordre pa.

Tilbage Leverandarordre 0 Hizlp
N Importer OIOUBL faktura
irmanavn
Adresse E-mail Udskriv il PDF -
CVR. Moms %
Postnr. by Ordredato Dato for levering
Land Betaling v+ o0
Att

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

KREDITOR KONTO

En Kreditor konto i Saldi er den finanskonto eller leverandorpost i regnskabet, hvor virksomhedens forpligtelser
overfor en leverander registreres. Den holder styr pa, hvad virksomheden skylder leveranderen pa et givent
tidspunkt, inklusive dbne leveranderfakturaer, kreditnotaer, betalinger og modposteringer.

[A)Saldi  «

2 Oversigt
Finans
Debitor

Kreditor
Ordre
Konti

Rapporter

@ Lager

System

Formal og funktion i Saldi

e Registrere alle leverandorfakturaer og folge ubetalte saldi.

e Understatte betalingsstyring ved at vise forfaldne belob og betalingsbetingelser.

e  Sikre korrekt bogfering af keb, momshéandtering og omkostningsfordeling.

e Muliggore afstemning mellem leverandarkonto og leverandgrens specifikke poster for at opdage
uoverensstemmelser.

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

OPRET NY KREDITOR KONTO

For at oprette en ny Kreditor Konto; klikker man p& Ny oppe i hgjre hjorne.

(T 2 O T

Kontonummer Firmanavn Adresse Adresse 2 Postnr By Kontakt Telefon

fYsaldi

5 Oversigt

Sog

© Finans
A Debitor

@ Kreditor
Ordre
Konti

Rapporter

@ Lager

£ System

Herefter kan kreditorens informationer udfyldes.

Leverandernr CVR-nr. Ekstrafelter (=)
Navn Telefon Ekstrafelt 1
dresse Telefax Ekstrafelt 2
dresse2 Bank Ekstrafelt 3
Postnr./By Reg. nr. Ekstrafelt 4
Land Konto Ekstrafelt 5
e-mail ISWIFT nr.
Hjemmeside FI kreditor
. . nr.
Belal.lngsbetmge Ise & : 8 Kreditmax
Kreditorgruppe 1:Danske Kreditorer v
Lukket [ ] ERH kode ERH351=Fl Kort 71 v
Bemaerkning
i

| |

Leverandgrnr — Leverandgrer tildeles automatisk et Leverandarnr med mindre et andet er valgt, 2 leverandgrer
kan ikke have samme Leverandernr

Ekstrafelter — Er valgfrie ekstra informationer til kreditoren som man gnsker at tilfaje.

Bemeerkning — Bemeerkningsfeltet er et fritekst felt hvor man kan skrive evt. bemaerkninger til den specifikke
kreditor (f.eks “Traeffes efter kl. 10:00” eller ”Ring pa 45123456 for Bogholder” — Teksten i bemaerkningsfeltet
fremgar kun i kreditorens konto kort.
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GEM/OPDATER

For at gemme eller opdatere Kreditor kontoen; klikker du pa Gem/opdater i bunden.

lLeverandarnr CVR-nr. Ekstrafelter =

Navn Telefon Ekstrafelt 1

Wdresse Telefax Ekstrafelt 2

Wdresse 2 Bank Ekstrafelt 3

Postnr./By Reg. nr. Ekstrafelt 4

Land Konto Ekstrafelt 5

le-mail SWIFT nr.

Hjemmeside Fl kreditor

) ) nr.
Betalllngsbetlngelsel Netto  w|+ . 8 Kreditmax 0,00
Kreditorgruppe | 1:Danske Kreditorer V|
Lukket ] ERH kode ERH351 = FI Kort 71 ~
|
Bemaerkning
4
Pos. Kontakt Lokalnr./Mobil J E-mail Ny
(5
SLET KREDITOR KONTO
For at slette en Kreditor konto; klikker du pa slet i bunden.
lLeverandernr. 40302577 CVR-nr. 40602720 Ekstrafelter =)
MNavn 3m byg Telefon 40302577 Ekstrafelt 1
Adresse Dyssegardsvej 31 Telefax Ekstrafelt 2
Wdresse 2 Bank Ekstrafelt 3
Postnr./By 4621  Gadstrup Reg. nr. Ekstrafelt 4
Land Konto Ekstrafelt 5
le-mail SWIFT nr.
Hjemmeside F1 kreditor
nr.
ingsbet 5
Betallmgsbetmgels + - Kreditmax 0,00
Kreditorgruppe | 1:Danske Kreditorer v|
Lukket ] ERH kode ERH351 = Fl Kort 71 v
N\
Bemaerkning
4
Pos. Kontakt Lokalnr./Mobil E-mail Ny
Gemlopdatér m
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KONTOKORT / FAKTURALISTE

I bunden af en Kreditor kontos kort vil du have 2 muligheder.

Tilbage SALDI - Kreditorkort

(A saldi

R Oversigt

Finans

Debitor

Booking
Leverandemr. 40302577 [cvR-nr. 40602720 Ekstrafelter &
Kreditorer avn 3m byg [Telefon 40302577 IEkstrafelt 1
Gt Jdresse Dyssegardsvej 31 Telefax IEkstrafelt 2
adresse 2 [Bank IEkstrafelt 3
Konti Postnr. /By 4621 Gadstrup Reg. nr. [Ekstrafelt 4
Rapporter (and [Konto [Ekstrafelt 5
fe-mail ISWIFT nr.
Hjemmeside IFI kreditor
o ; for
Lager Betalingsbetingelse Netto v+ 8 Kreditmax 0,00
i 1.Danske Kreditorer __v|
Lukket (7] ERH kode ERH351=Fl Kort 71 M
System
Bemzerkning
4
Pos. Kontakt Lokalnr/Mobil E-mail Ny
Gemiopdatér

Kontakt

Log ud

Kontokort og Fakturaliste

[ Konokort | Fakuraiiste |

Kreditor kontokort

Et Kreditor kontokort er en detaljeret labende oversigt over alle posteringer for én leverandear i Saldi. Kontokortet
bruges til at folge bevaegelser pa leveranderens konto fra periode til periode, og det viser hvordan den aktuelle
saldo er opbygget.

Kreditor fakturaliste

En Fakturaliste for kreditorer er en oversigt, typisk tabelorienteret, der fokuserer pa leveranderfakturaer og
deres status frem for alle finansposteringer. Fakturalisten er designet til betalingsstyring og oversigt over
ubetalte forpligtelser.
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KREDITOR FAKTURAER

En kreditor faktura er en leverandars anmodning om betaling for varer eller ydelser leveret til vicksomheden,
registreret i vicksomhedens regnskabssystem som en kreditorpost. Kreditorfakturaer afslutter cyklussen fra
indkabsordre og varemodtagelse til bogfaring og betaling.

Formél og funktion i kreditorstyring

e  Sikre korrekt og auditerbar registrering af virksomhedens forpligtelser.

e Udgangspunkt for tre-vejs match mellem indkabsordre, modtagelse og faktura for at forhindre fejl
og dobbeltbetalinger.

e Grundlag for betaling, likviditetsplanlaegning og rapportering af leverandorgaeld

Klik pa Faktura for at se din liste over Kreditor fakturaer.

Luk Ordrer Faktura Hieelp

m Saldi Ordrenr. Ordredato Modt. nr. Eakt. nr. Fakt. dato !Konlm\r. Firmanavn Leveres til S=iger

/ Samlet omsztning (excl. moms.)

2 Oversigt

8 Finans

A Debitor

@ Kreditorer
Ordre

Konti

Rapporter

Her kan de sorteres efter og s@ges pa:

e Ordrenr - Unikt nummer, der henviser til den indkebsordre fakturaen relaterer til.

e Ordredato - Datoen hvor indkegbsordren blev oprettet eller afsendt til leverandaren.

e Modt. Nr- Reference eller nummer for modtagelsesregistreringen (modtagelsesnota eller
leveringskvittering).

e Fakt. Nr - Datoen hvor leverandgren udsteder fakturaen.

e Kontonr - Internt regnskabskonto- eller kreditornummer hvor fakturaen skal bogfores.

e Firmanavn - Leverandprens juridiske eller handelsnavn som angivet pé fakturaen.

e Leveres til - Den adresse eller interne enhed (lager, butik, projekt) som leverancen er rettet til.

e Seelger - Kontaktpersonen eller salgsrepraesentanten hos leverandaren, ofte med telefon eller e-mail.
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REDIGER VISNINGEN AF KREDITOR KONTI

For at a&endre visningen af ens Kreditor Konti i oversigten; klikker du pa Visning oppe i hajre hjgrne.

Tilbage Kreditorer Visning Ny

Kontonr Firmanavn Adresse Adresse 2 Postnr By Kontakt

A saldi

Oversigt

Sag

Finans

Debiter

Kreditorer

Ordre

Konti

Rapporter

Lager

System

Her har du mulighed for at veelge hvordan dine Kreditor konti skal vises i oversigten.

Tilbage: Kredilorvisning [ ]

Veelg om lukkede kreditorer skal veere synlige pé oversigten.
Samt hvilke kundegrupper og kategarier der skal veere synlige p oversigten
Hvis intet er valgt, vil alt blive vist!

Skjul lukkede kreditorer ()

Antal felter pa Kreditoroversigten
Katogorir S

Antal linjer pa

Vaslg hvilke felter der skal vasre synlige pa oversigten
Kontonr. kan ikke fraveelges

Felt Valgfri overskrift Justering  Valgbar
Kontone 0
firmanan v R |

Leverandergrupper [addil ]| )
D
m
D
D
m)
W~ 0

| Ok |
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KREDITORRAPPORTER

Kreditorrapporter i Saldi er systemgenererede oversigter, der praesenterer oplysninger om virksomhedens
leveranderer, deres individuelle og samlede saldi samt tilknyttede betalingsposter. Rapporterne viser bade abne
og lukkede kreditorposter, forfaldne beleb, betalingshistorik og relevante konteringsdetaljer med det formal at
give et preecist gjebliksbillede af hvad virksomheden skylder eksterne leverandgrer.

L)saldi «

22 Oversigt

Finans
Debitor

Kreditor
Ordre
Konti

Rapporter

@ Lager

System

| kreditorrapporter har du falgende muligheder:

Kreditorrapporter
Kreditorrapporter

Dato Konto Husk
J

Abne poster, kontosaldo og kontokort er tre sammenhaengende elementer i kreditorrapportering: Abne poster
viser de enkeltstaende uafsluttede transaktioner, kontosaldoen viser nettoforpligtelsen pa kreditor kontoen pr.
en given dato, og kontokortet er den kronologiske, detaljerede post-til-post registrering, der forklarer hvordan
saldi er opstaet og aendret over tid.

Abne poster er bogfarte fakturaer, kreditnotaer og betalingsposteringer, som endnu ikke er fuldt ud udlignet eller
afstemt, og de repreesenterer de reelle uafsluttede forpligtelser overfor en leverandor.

Kontosaldoen er nettoresultatet af alle poster pa en kreditor konto pa en valgt slutdato og afspejler bade abne
og allerede lukkede poster afhaengig af rapportens indstillinger.

Kontokortet er en detaljeret, kronologisk udskrift af alle bevaegelser pa en enkelt kreditorkonto, inklusive
fakturaer, betalinger, udligninger og kreditnotaer, og det bruges til at spore hvordan kontosaldoen er
fremkommet.

Klik her for uddybning af; Abne poster, Kontosaldo og Kontokort.
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DATO

Indtast en enkelt dato i formatet ddmmaa (fx 311221) for visning af poster frem til og med den dato. Angiv et
interval ved at skrive startdato:slutdato i samme format (fx 010121:311221).

Kreditorrapporter
Kreditorrapporter

Dato Konto Husk

;

KONTO

Angiv enten et enkelt kundenummer eller et interval i formatet start:slut; resultaterne sorteres efter
kundenummer. Et kontonavn kan ogsa angives.

Kreditorrapporter

Kreditorrapporter

Dato Konto Husk

HUSK

Seet flueben i Husk ¥ for at gemme denne sggefilteropseetning.

Kreditorrapporter
Kreditorrapporter

Dato Konto Husk
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ABNE POSTER

Abne poster er bogfarte leverandartransaktioner som fakturaer, kreditnotaer eller betalingsposter, der endnu
ikke er fuldt ud udlignet eller afstemt i regnskabet.

En aben post repreesenterer en konkret, uafsluttet forpligtelse eller tilgodehavende mod en leverander. Den viser
at en post er registreret i systemet, men at den gkonomiske afvikling endnu ikke er komplet

Nedenfor vises et eksempel pa en oversigt over §bne poster:

Kontonr. Firmanavn =90 60-90 30-60 8-30 0-8 I alt
87490900 000
32518600 000
39155900 - -9.261,43 -9.261,43
702929290 -3.268,75 2.451.90 -816,85
39159000 000
20322771 L] 000
70265500 L} -6.497,51 -6.497.51
71997515 -85.500,00
41347777 -40.625,00 -40.625,00
70701128 LF -187,50 -187,50
66154560 -105.42176 30.484,20 -20584,30 44.190,00 -77.070,66
59628330 - 12.906,25 -18.187 50 -5.28125
70221138 - 0.00
43950555 L -41.250,00 -41.250,00
439505550 -1.144.987,75 -19.296,19 1.164 283,95
38754688 -26.406,25 -26.406,25
30138830 000
85922817 -405,13 -405,13
72527801 ] -3211.87 321,87 -1.114.30 788,05 -66.161,24 -T1577,10
70202555 000
30571227 000
305712270 - 0,01 60.141,42 -66.934 57 -6.793,15
52685837 0,00
17325200625 L] -276473 -2.764,73
29285650 -25.500,00 -25.500,00
31167671 -1.328,13 -1328,13
60533751 -20.415,14 -20.41514
77899000 000
82827070 -63.522,50 -65.157,50
45871001 799.05 -248.05 -49161
31550013 000
48405050 L -1.152,08 -5.784,81
110302 221.000,19 -339.886,46 -118.886.27
40545253 - L -7.209,90
47916350 -0,09 000
3234001 o 492.094 42 -266.889,61 20276427 59.029,53 486.998 61
36153590 L - 22.800,25 -21.459,01 134124
15046244 Ser 481719
6667045 -136.208,09 -136.208,09
5784965 - - LR 419.637,00 -255.341,57 15391402 -237.878,00 8033145
88804350 -217.007 91 -217.007 91
72300851 L -72.383,05 -72.383,05
48795229 000
10955526 000
31401188 000
18069689272 r -33.395,42 -33.395,42
14604841 000
33306380 000
4947777 000
36058235 L -7.500,00 -7.500,00
434200 - 0,00
4342000 - 0,00
09489 156.250,00
0100500 -1.180,81 -1.180,81
25118359 -6.033,09 -2350224
99553500 L -8.463,78 -8.463,78
56210350 -1518,75
99999997 253466 000
2717891028 -1.260.887 49 367.409,13 1.048.844 25 -324.298.27 -390.025.00
o
Typer af abne poster

e Fakturaer der er modtaget og bogfart men ikke betalt.
e Kreditnotaer der er udstedt men ikke indregnet/udlignet.
e Betalingsposteringer der er posteret men endnu ikke matchet med de relevante fakturaer.

e Delvistudlignede poster hvor kun en del af fakturabelobet er afregnet, og restbelgbet derfor forbliver
abent
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Hvordan systemet handterer abne poster

e  Systemet viser abne poster i en dedikeret rapportvisning eller skeermbillede hvor brugeren kan filtrere,
udligne eller redigere posterne.

e Na&ren betaling matches eller en udligning foretages, aendres status fra aben til lukket, og posten
pavirker ikke laengere rapportens liste over dbne poster pr. den valgte slutdato medmindre den senere
genabnes

Betydning for rapportering og afstemning

e Abne poster er det primaere input til likviditetsplanlaegning, rykkerstyring og alderfordelingsanalyser fordi
de viser konkrete, uopgjorte forpligtelser.

e Afstemning af abne poster mod kontoudtog og betalinger er en central kontrolproces for at sikre at
kontosaldi er korrekte og dokumenterede

Vis &bne poster v
Kontonr. Firmanavn >90 60-90 3060 830 08 | atfr—
£7490900 POl Kun konti i debet [}
32518600 > IS 0 00
39155900 - 926143 rlarTilesl |33
702929290 -3.268,75 2.451,90 Skl 3bne poster |03
39159000 0,00
20322771 000
70265500 6.497.51 6.497 51
71997515 -85.500,00
A1347777 = -40.625,00 -40 625,00
70701128 -187,50 ~187,50
56154560 -105.421,76 30.484.20 -20584,30 44.190,00 77.07066
59628330 12.906,25 -18.187.50 5.281.25
70221138 0,00
43950555 -41.250,00 -41.250,00
439505550 -1.144.987,75 -19.296,19 -1.164.283.95
38754688 -26.406,25 -26.406.25
30138830 = = 0,00
86922817 -405,13 405,13
72527801 = 321187 321187 111430 788,05 -66.161.24 71577.10
70202555 0.00

Oppe i hajre hjorne kan de abne poster sorteres efter:

Vis Abne poster
Kun konti i debet
Kun konti i kredit
Skjul abne poster
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KONTOSALDO

Kontosaldo er det samlede nettobeleb, som fremgér pa en enkelt kreditor konto pr. en given dato, efter at alle
debet- og kreditposteringer er medregnet. For en kreditor repreesenterer kontosaldoen det belgb virksomheden
skylder leverandaren (positiv saldo) eller det belab leverandaren skyldes virksomheden (negativ saldo eller til
gode) pa rapporttidspunktet.

Nedenstaende er et eksempel pa visningen af en kontosaldo:

Luk T  doappon omosaide
Konto nr. Leverander Saldo
39155900 - -9.261,43
702929290 -816,85
70265500 - -6.497 51
71997515 -86.500,00
41347777 -40.625,00
70701128 -187,50
66154560 -77.070,66
59628330 -5.281,25
43950555 -41.250,00
439505550 -1.164.283,95
38754688 -26.406,25
85922817 -405,13
72527801 -71.577,10
305712270 6.793,15
17325200625 -2.764,73
29285650 -25.500,00
31167671 -1.32813
60533751 -20.415,14
82827070 -65.157,50
45371001 -491,61
48405050 - -5.784,81
110302 -118.886,27
40545253 - L -7.209.90
3234001 486.998,61
86153590 134124
15046244 -4.817,19
116667045 -136.208,09
15784965 80.331,45
88804350 -217.007.91
72300651 -72.383,05
18069689272 -33.395,42
36958235 -7.500,00
38509489 -156.250,00
70100500 -1.180,81
25118359 -23.502,24
99553500 -8.463,78
56210350 -1.518,75
2717891028 -390.025,00
33646000 -355,00
44513498 -3.750,00
46902208 -159.500,00
76939393 -114.806,88
97144434 -36.875,00
13396640114 -5.543,02
88888888 -1.657.90
13396573 -13.967,00
88624062 16.938,33
70279330 -552,50

Hvordan kontosaldo beregnes

e Start med alle relevante posteringer pa kreditorkontoen inden for det valgte datointerval.

e Summer fakturaer og andre kreditorforpligtelser som debiteringer, og traek krediteringer sasom
betalinger og kreditnotaer.

e Medtag delvise betalinger pro rata, sa restbelgbet forbliver abent og pavirker saldoen.

e Resultatet er nettobelobet — kontosaldo pr. slutdato — som bruges i rapporter og afstemninger.

Hvorfor kontosaldo er kritisk i kreditorrapportering

e Kontosaldo giver et gjebliksbillede af vicksomhedens samlede leverandgrforpligtelser pr. rapportdato og
er grundlaget for likviditetsplanleegning.

e Den bruges til at sammenholde totalen af 4bne poster og til at validere rapporteringens ngjagtighed ved
manedslukninger og revision.

e Kontosaldo pr. leverander er input til prioritering af betalinger, kreditforhandlinger og identificering af
fejlagtige posteringer.
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KONTOKORT

Kontokort er en detaljeret, kronologisk oversigt over alle posteringer pa en enkelt kreditor konto, der viser hver
transaktion (faktura, betaling, kreditnota, udligning) og den lebende saldo efter hver postering. Kontokortet giver
den post-for-post dokumentation, der forklarer, hvordan en kontosaldo er opstaet og eendret over tid.

Nedenstaende er et eksempel pa et kontokort:

: Dato Bila Faktura Tekst Forfaldsdato Debet Kredit Saldo
2 saldi J
1]
30-06-2024 59333 08-07-2024 8015853 -50.755 53
Oversigt 30-06-2024 59334 08-07-2024 89875 51,654,268
03-07-2024 59658 5166428 0,00
Finans
Debitor
Alarm og Lise Eksperten
Kanto ni 70267100
Dato 27-10-2025
Vahta DKK
Dato Bilag Fakiura Forlaldsdato Debet Kredit Saldo
0
30-09-2024 62682 08-10-2024 30563128 -30631.25
08-10-2024 6291660 3053125 0.00
Albe Emballage A/S
Baldershuen 20
Konta nr 39165900
2640 Hedehusene Dato 27-10-2025
Valuta DKK
Dato Bilag Faktura Forfaldsdato Debet Kredit Saldo
0.00
17:01-2018 732 8626 - 25012018 9.461.25 445125
16-02:2018 969 8626 - 945125 0.00
07-01-2019 1309 219.438 15012019 3.187,50 318750
06-02-2019 1542 215.438 . 318750 0,00
12:03-2019 2757 21634 - 11-04-2019 4.386.56 -4.366.55
27:03-2019 3215 - 26042019 331875 -7.705,31
10-04-2019 4072 2228628 = 10-05-2019 9.406,88 1711219
B Kontakt 10-04-2019 1072 22628 - 10052019 9.406,88 -26.519,07
10-04-2019 1072 222628 . - 9.406,88 4711219
9 Logud 11-04-2019 3847 21634 . 438656 1272563
e 25042019 4551 222107 = 331875 -9.406,88
02052019 5049 223291 - 01062019 1479375 -24.20063
09.05-2019 5352 222628 . 9.406,88 1479375
10-05-2019 5768 23574 R 09062019 6.920.68 2171463
10-05-2019 5955 - 41463 -21.300,00

Formal og anvendelse i kreditorstyring

e Bruges til fejlfinding ved differencer mellem dbne poster og kontosaldo ved at vise praecis hvilke
posteringer der er drsag til mismatch.

e Understptter afstemning og revision ved at give sporbar dokumentation for alle bevaegelser pa en
kreditorkonto.

e Hjeelper med at identificere delvise udligninger, genabnede poster og forkert konterede bilag, fordi hver
udligning og eendring fremgér direkte i kontokortet
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UDSKRIV KONTOKORT

Oppe i hgjre hjorne har du mulighed for at udskrive kontokortet.

Kradiorrapport - koatokort
A saldi
gt Kanto nr 0
Data 27102025
Valuta
Finans
Debitor Dato Bilag Faktura Tekst Kredit Saldo
Primosaldo 0,00
31012023 5699 - 08022023 624.560,00 -624.560,00
31-01-2023 35700 - - 08-02-2023 216.912,00 -841.472 00
01022023 36353 " - . 619.369.73 2210221
24022023 36359 aia - - 21511140 6,990 87
30-06-2023 43250 - = 08-07-2023 275 569,44 -282 560 31
30-06-2023 43250 aiam 08-07-2023 321308.74 -603.869,05
30-06-2023 43250 P— 08:07-2023 2383930 -627.608,35
30-06-2023 43250 - 08-07-2023 2328270 -651.091.05
30-06-2023 44533 6.990,87 -644.100 18
03072023 43327 - m e - 21939.30 -620.160,88
10-07-2023 43681 . - - P 275.569,44 -344.591,44
14-07-2023 43874 ST . - 23282.70 -321.308.74
21072023 44168 & - - - . 32130874 0.00
31-07-2023 44564 - - - 08-08-2023 24057 60 -24 057 60
18-08-2023 45221 o i e e o i 2405760 0,00
3m byg
Dyssegérdsvej 31
Konto nr. 40302577
4621 Gadstup Data 27-10-2025
Valuta DKK
Dato Bilag Fakiura Tekst Forfaldsdato Debet Kredit Saldo
Primosaldo 0,00
B Kontakt
9 Logud Addwish ApS
Vesterbrogade 20 1.1v
Print Konto nr 32449743
1620 Kebanhavn V Dato 27102025
Valuta DKK
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LAGER

Lagermenuen i Saldi giver et samlet overblik og styringsveerktgjer til vicksomhedens fysiske lagre. Den er
designet til at vaere overskuelig for bade daglig drift og administration, med funktioner til oprettelse,
vedligeholdelse, beveaegelser og rapportering af lagerbeholdninger.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

[ASaldi  «

Oversigt
Finans
Debitor
Kreditorer

Lager

Varer

Varemodtagelse

Rapporter

System

Lager-menuen i Saldi er virksomhedens centralt lagerstyringsmodul, hvor varer, lagerbeveegelser og lagre
oprettes og vedligeholdes. Systemet understatter bade én og flere fysiske lagre, hvilket er praktisk for
virksomheder med flere afdelinger eller butikker. Nér der oprettes en salgs- eller indkebsordre, anvendes
automatisk det lager, som er tilknyttet den afdeling, brugeren horer til.

Derved sikres det, at lagerbeholdningen altid opdateres korrekt i forhold til virksomhedens struktur. Ved salg og
indkab opdateres lagertal lobende, sa Saldi automatisk holder styr pa den aktuelle lagerbeholdning.

Saldiintegrerer lagerstyring med det gvrige skonomisystem, og tilbyder bl.a. automatiske genbestillingsforslag
for varer, der nar under minimumsbeholdning

Konkrete underpunkter i Varemenuen:

Vare - er varekartoteket i Saldi; det centrale sted, hvor alle varer oprettes, vedligeholdes og far deres
lagerparametre.

Varemodtaelse - Varemodtagelse er arbejdsgangen i Saldi, hvor indkebte varer fysisk registreres som modtaget
og bookes ind pa det valgte lager.

Rapporter - Rapporter er modulet med udtraek og analyser af lagerdata — f.eks. lagerstatus, beveegelser,
salgsforbrug og optaellingsrapporter.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)
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VARE

Vare-kategorien under Lager-menuen er stedet i Saldi, hvor du opretter og administrerer alle dine produkter
(varer). Her registreres hvert produkt med varenummer, navn, salgspris og lagerinformation, sa du altid har et
samlet overblik over lagerbeholdningen for alle varer. Dette modul er centralt i lagerstyringen, fordi alle varer, der
indkebes eller seelges, registreres her og folges pa lageret.

[L)Saldi «

& Oversigt

Finans
Debitor
Kreditorer

Lager
Varer
Varemodtagelse

Rapporter

System

Nar du modtager varer fra en leverander, registreres de pa det respektive varenummer, hvilket automatisk ager
lagerbeholdningen. Ved salg hentes varerne fra den samme liste, og lagerantallet reduceres tilsvarende, sa
beholdningen altid er korrekt. Saldi integrerer lager- og ekonomistyring i én lgsning, hvilket sikrer en stramlinet
proces uden dobbeltarbejde og med preecise lageropgorelser
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VARELISTE

En samlet liste over systemets varer, der viser relevante nggleoplysninger og giver mulighed for hurtig sagning,
sortering og masseredigering af varedata.

© Indkeb

Kostpris DG

A saldi Vara e, Varsmarks Varsgrupps Stragkods Leverander Enhed La  Suotors
>
a1 DOrikkevarer 34,00 20,00 0,00 100,0%
d10 Drikkevarer 23,00 20,00 0,00 100,0%
dan Drikkevarer 43,00 24,00 0,00 100,0%
Finans a2 Most Drikkevarer 0,00 24,00 %
a3 Redbull Drikkevarer 0,00 24,00 0,00 100,0%
Debiter 2 e sodavand Drikkesarer 500 2400 000 1000%
ebita a mellem sodavand Drikkerarer 400 2800 000 1000%
@ stor sodavand Drikksvarer J00 3200 000 1000%
Kreditorer & 12 e sodavand Drikksvarsr 00 2400 2000  167%
46 dise sodavand Drikkevarar 53.00 20,00 0.00 100.0%
dr juice Drikkevarar 2300 12,00 0.00 100.0%
Lager 48 vand Drikkevarar 46,00 16,00 0,00 100.0%
49 akologisk saft Drikkevarar 21,00 16,00 10,00 5%
Varer dn diverse mad Mad 000 000 000 00%
S o diverse crkkevarer Drikevarer 260300 000 000 00%
Dsis Durum sharwarma m_ porsits & cola Mad 080 7600 000 1000%
e ) golarge Mad 0.00 400 000  1000%
a0 paptallerken Mad 0.00 160 %
ell plastikkop Mad 0,00 1,60 L]
System e12 polsebred Mad 0,00 4,00 0,00 100,0%
L e1d diverse brad Mad 0,00 8,00 0,00 100,0%
eld ‘extra ked Mad 0,00 8,00 0,00 100,0%
e2 bacon Mad 0,00 400 0,00 100,0%
a ot Mad 000 400 000 1000%
o extra romo Mad 000 400 000 1000%
® era mayo Mad 000 400 000 1000%
a6 ‘xtra katchup Mad 0.00 4,00 0.00 100.0%
4 6 stk. nuggats Mad 0.00 24,00 0.00 100.0%
&8 5 stk. falafel Mad 0.00 24,00 0.00 100.0%
=5 kniv og gafiel Mad 0,00 160 %
i ketchup Mad 0.00 4,00 0,00 100,0%
2 rema Mad 000 400 000 1000%
m i Mad 000 000 000 00%
b chil ket Mad 000 000 000 00%
s Karry ket Mad 0.00 000 000  00%
b} hvidleg Mad 0,00 0,00 0,00 0,0%
fhi ‘sannep Mad 0,00 0,00 0,00 0,0%
he sad sennep Mad 0,00 0,00 0,00 0,0%
M9 mayo Mad 0,00 400 000  100,0%
GK Gavekort Gavekort 0,00 0,00 0,00 0,0%
[ri vafie Drikkevarer 000 2400 000  1000%
B Kontakt © The Drikovarer 000 2400 000 100.0%
I Chokolade Drikksarer 000 2400 000  1000%
8 Logud K Kate og kage Drikksvarsr 000 3920 000 1000%
9 k& Kaffa to go Mad 0.00 24,00 0.00 100.0%
k& Fadol to go Mad 0.00 36,00 0,00 100.0%
Kt kun salat og dressing Mad 0.00 0,00 0,00 0.0%
2 kun dressing Mad 0.00 0,00 0,00 0,0%

1-100 af 143 | Linjerpr.side (100 v | < [1][2][>]

Vareliste er oversigtsvisningen i Vare-sektionen, hvor alle registrerede varer vises i en samlet tabel. Den giver
hurtigt overblik over varenummer, navn, aktuel beholdning pr. lagersted, priser og status. Vareliste understatter
s@gning, filtrering (fx varegruppe, leverander eller lagersted) og sortering ved klik pa kolonneoverskrifter, s& du
nemt finder og prioriterer varer.

Fra listen kan brugere med rette adgang dbne varekort, foretage lagerkorrigeringer eller starte
redigeringshandlinger. Listen kan desuden eksporteres til CSV/PDF for videre analyse eller rapportering.
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OPRET NY VARE

For at oprette en ny vare; klikker du pé Ny oppe i hajre hjarne.

Vaee Wi, Havn
a bame sodavand
&l Coc

il nesieg

Firs Most

e} Rocull

dise sndavand.
juice

vand
skolagisk safl

dsrse deikavarse
Durum sharwarma m pomfines & cols

EREEE&EEB&EEE

Kafla
The

Chokolade
Kale g kage

Kafla to g0
Fadltz.90

kun salat g dressing

FEBRECRERREERERERERRRELLEREEEE

1100 21 148 | Linjor e sids (100 v | ¢ [1][2

Indtast varenummer pa den vare som du gnsker at tilfaje her:

Varenr.:
—

Tilladte tegn er: a-z A-Z 0-9 . +-_

Masse vare scan

Gem

Alternativt; Klik pa Masse vare scan for at scanne vare ind.

Varenr.;
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Veelg varegruppe for scanning.

Luk L aescnipon | ]
m Saldi Vzzlg varagurpps for indtasning

1 Reparation ~ [ 0k

-

2 Skame
B Finans 3 Reservedels

4 Tilbehar

A Debitor 5 Renter og gebyrer
6 Gavekont

7 Udiaeg fra kasse
8 Mabitelefoner

@ Kreditor

@ Lager

Varer

ve

B Kontakt

4 Logud

I neeste menu, vil du have mulighed for at scanne stregkoden, indtaste beskrivelse og pris.

Luk Varescan import L]
: Stregkode Beskrivelse Pris
(Y saldi ‘ =

Gem || Indsend

5 oversigt
Finans
Debitor
Kreditor
Loge
v

Varemodtagelse

Rapporter

B System

B Kontakt

4 Logud

Fortseettes pa neeste side
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Scan derefter stregkoden

. | stregkode Beskrivelse Pris
m Saldi 5705467007641 f cotlege Notebook |[10
M ]| Mndsend

2 Oversigt
B Finans

A Debitor
@ Kreditor

@ Lager
Varer
Varemodtagelse

Rapporter

i System

& Kontakt

< Logud
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SALDI - Regnskab

Husk at indtaste Beskrivelse og Pris.

(S = SR
. Stregkode Beskrivelse Pris
m Saldi (5705467007641 || College Notebook |[10 ]

ER Oversigt
Finans

A Debitor
@ Kreditor

P Lager
Varer
Varemodtagelse

Rapporter

B System

& Kontakt

<] Logud

Klik derefter pa Gem

Luk ]

Stregkode Beskrivelse Pris
| 5705467007641 || College Notebook |10 |
Gem

+_

S& vil en ny linje frem komme, hvor du vil have mulighed for at tilfaje flere vare.

Naér du sa er feerdig med at scanne vare, Klikker du sa pa Indsend

Luk -]

Stregkode Beskrivelse Pris
5705467007641 || College Notebook /10,00 |

M NN
| || |||_|_|_|v |

| Gem | Indsend |

Fortseettes pa neeste side
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Derefter vil varen sa fremkomme i din vareliste under Lager -> Varer

= Vareliste & Ordrevisning © Indkab w Serienumre @ Hizlp

w Saldi « e e 6 Nawn Navn (alias) L Evhed Lol 3% kospris D6 o
college >
i Oversigt 5705467007641 College Notebook ;igi“e'g 0,00 10,00 %

Finans
Debitor
Kreditor

Lager

Varer

Varemodtagelse

Rapporter

System
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VARE - OVERBLIKS TYPER

Under ”Varer” har du folgende underkategorier:

Varegruppe

2000 0,00 000 000 0,0%
a barne sodavand Drikkevarer 3400 2000 000 100,0%
a1 Codo Drikkevarer 2300 2000 000 100,0%
Fin i nestea Drikkevarer 4300 2400 000 100,0%
a2 Most Drikkevarer 0,00 2400 %
Sy di. Redbull Drikkevarsr 0,00 2400 000 100,0%
et a2 lille sodavand Drikkevarer 57,00 2400 000  100,0%
d mellem sodavand Drikkevarsr 3400 28,00 000 100,0%
Kreditorer d stor sodavand Drikkevarer 26,00 3200 000 100,0%
& 12 e sodavand Drikkevarsr 45,00 2400 2000 167%
% dése sodavand Drikkevarer 53,00 2000 000 100,0%
Lager o Julce Drikkevarsr 23,00 12,00 000 100,0%
- ) vand Drikkevarer 46,00 16,00 000 100,0%
Varer & ckologisk saft Drikkevarsr 21,00 16,00 000 375N
Varemodiagelse i diverse mad Mad 0,00 0,00 0,00 0,0%
e iz diverse drikkevarer -2603,00 000 0,00 0,0%
Rapporter D516 Durum shanwarma m. pomfrittes & cola 0,00 76,00 000 100,0%
&l go large 0,00 400 000 100,0%

il paptalierken 0,00 160
el plastikkop 0,00 160 %
&2 palsebrod 0,00 400 000 100,0%
] diverse brod 0,00 800 000 100,0%
&4 extra kod 0,00 800 000 100,0%
2 bacon 0,00 400 000 100,0%
2 Ost 0,00 400 000 100,0%
& exra remo 0,00 400 000 100,0%
©® exira mayo 0,00 400 000 100,0%
6 extra ketchup 0.00 400 0.00 100,0%
o 6 stk. nuggets 0.00 2400 000 100.0%
] 5 sk falafel 0.00 24,00 000 100.0%

I kniv ag gafel 0.00 160
1 kelchup 0.00 400 000 100,0%
"2 remo 0.00 400 000 100.0%
3 alm 0.00 0.00 000 0.0%
he chil ket 0.00 000 0.00 0.0%
s Karry ket 0.00 000 0.00 0.0%
e hvidieg 0.00 000 0.00 0.0%
7 sennep 0.00 0.00 000 0.0%
he s0d sennep 0.00 000 0.00 0.0%
e mayo 0.00 400 000 100.0%
K Gavekort 0.00 0.00 0.00 0.0%
& Kontakt %l kaffe 0.00 2400 000 100.0%
” The 0.00 2400 000 100.0%
@ Loqud =} Chokolade 0.00 2400 000 100.0%
°9 4 kaffe og kage 0.00 39.20 000 100.0%
K5 Kaffe o go 0.00 2400 000 100.0%
B Fadel 1o go 0.00 36,00 000 100.0%
it kun salat og dressing 0.00 000 0.00 0.0%

1100 af 149 | Linjer pr.side [100 v| | ¢ [1][2][>]+

= Vareliste © Indkeb 3 Serienumre

Vareliste - Masterregister over alle varer.
Ordrevisning - Et modul eller view til visning, filtrering og handtering af ordrer (salgs- og indkebsordrer).
Indkeb - Modul til oprettelse og behandling af indkebsordrer, varemodtagelse og leverandarfakturering.

Serienumre - Register der sporer individuelle enheder ved hjeelp af unikke serienumre.
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VAREMODTAGELSE

Varemodtagelse er designet til vicksomheder, der bruger stregkoder til effektiv varehdndtering. Nar modulet
abnes, placeres markeren automatisk i feltet for varenummer, sa brugeren straks kan scanne en vare. Ved
scanning af stregkoden sager systemet i de 4bne indkebsordrer og henter den forventede ordrelinje samt det
bestilte antal, som automatisk udfyldes i feltet "Antal".

EE]

Oversigt
Finans
Debitor
Kreditor

Lager

Varer

Varemodtagelse

Rapporter

System

Arbejdsgangen for hver vare er som falger:

e Scanvaren. Systemet finder tilhorende indkebsordrelinje og viser bestilt antal i "Antal".

e Hvis det scannede antal stemmer overens med det bestilte, bekraefter brugeren dette ved at scanne
neeste vare.

e Hyvis det faktiske modtagne antal afviger, rettes antalsfeltet manuelt for naeste scan. Systemet gemmer
den korrigerede maengde sammen med en note om afvigelsen.

Nar hele parti- eller leverancen er registreret, afsluttes modtagelsen i systemet. Ved afslutning opdateres
lagerbeholdningen automatisk, indkebsordren markeres som delvist/modtaget/fuldt modtaget afheengigt af
meaengderne, og eventuelle afvigelser logges til videre opfalgning.
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OPRET EN NY VAREMODTAGELSE

Du opretter en ny modtagelse ved at klikke pa "Ny” averst til hajre.

Modtageliste Ny

A saldi Oprattet af Modtaget af s

B Oversigt

TIP 1- Du oprefter en ny modiagelse ved at kiikke pi My everst tl hojre

8 Finans
A Debitor

@ Kreditorer

Kontakt

4 Log ud

Indtast derefter varenummeret og antal som er modtaget.

Y (7 D D

Varenr. | Antal [Beskrivelse|Leveres|Lager]| |
1 E3
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VARELAGER RAPPORTER

Varelager rapporter i Saldi er de standard- og opsamlingsrapporter, som viser status og beveegelser pa dine
lagerforte varer — fx beholdning (primo/ultimo), varebevaegelser, salgs- og indkobsstatistikker samt lagerveerdi
— og de bruges til at styre lager, lave regnskabsopgorelser og traeffe indkabs- og salgsbeslutninge.

[L)Saldi  «

28 Owversigt

Finans
Debitor
Kreditorer

Lager
Varer
Varemodtagelse

Rapporter

System

Varerapporten viser en samlet oversigt over solgte varer og deres salgsmeengder. For varer, der handteres med
batchkontrol, indeholder rapporten desuden en sporingsliste over de tilknyttede kebsordrer, sa du kan se preecis
hvilke indkeb der har leveret de solgte batcher.
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VARERAPPORT TYPER

Varerapport
Varegrupper 0: Alle v
Saelger -
Periode 01-01-2025 05-11-2025
Varenr. *
Varenavn *
Detaljeret O
Kun salg / DB D
Beregn lagerbeh./veerdi []

[ OK |

Lageropteelling

Varerapport

Kan sorteres efter:

Varegrupper - Klassificering eller kategori som varer er organiseret under, baseret pa funktion, type eller
salgssegment.

Saelger - Den person eller det salgsteam, der er ansvarlig for salget af varen eller ordren.
Periode - Tidsinterval som rapporten deekker (fx dag, uge, maned, kvartal, eller brugerdefineret datointerval).
Varenummer - Entydig identifikator for varen i virksomhedens system (SKU, artikelnummer).

Varenavn - Beskrivende navn pd varen; menneskeleeselig tekst der supplerer varenummeret.

Fortsaettes pa naeste side

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

Fortsaettelse af forrige side

Tilvalg:

Detaljeret - Fuldt udtraek pa varelinjeniveau med alle tilgaengelige transaktioner og attributter vises (fx
udvalgstransaktioner, indkeb, salg, returneringer, interne flytninger, batch/lot, lokation).

Kun salg / DB - Rapportvisning filtreret til kun at vise salgsrelaterede beveegelser og de tilknyttede skonomiske
nogletal, primaert omseetning og deekningsbidrag (DB) per vare.

Beregn lagerbeh./vaerdi - Aggregeret lageroversigt der beregner aktuel lagerbeholdning og lagerets veerdi ud fra
valgte kostprismetode (fx FIFO, Gennemsnit, Standard) samt eventuelle af- eller nedskrivninger.

Lagerstatus

Lageroptaslling

Lagerstatus - Et gjebliksbillede af lagerbeholdningen pr. lokation og varenummer, inklusive antal pa lager,
reserveret antal og tilgeengeligt antal.

Lageropteelling - En planlagt, systematisk opteelling af fysisk beholdning med efterfolgende afstemning og
korrektion mod systemets lagerposter.

Prisliste - Et seet af standardiserede salgspriser knyttet til varer eller varegrupper, ofte varierende efter
kundegruppe, valuta, kampagner eller gyldighedsperiode.
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SYSTEM

Systemmenuen samler centrale administrative funktioner, der bruges til at konfigurere regnskab,
kasseopseetning, sikkerhed og gendannelse af data i SALDI.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

[£)Saldi «

& Oversigt
Finans
Debitor

Kreditorer

@ Lager

System
Kontoplan
Indstillinger
PO5-menuer

Backup/Gendan

Konkrete underpunkter i Systemmenuen:

Kontoplan - Virksomhedens kontostruktur i bogfaringsdelen — den liste over konti (balance og resultat) alle som
finansposteringer

Indstillinger - Centrale systemparametre og brugeradministration der styrer adfeerd, standarder og rettigheder i
SALDI

POS-Menuer - Opseaetning og vedligeholdelse af de menuer og knapper, der vises i kassesystemet (layout,
knapstarrelse, placering og hvilke varer/kategorier der vises).

Backup / Gendan - Funktion til at generere sikkerhedskopier af systemdata og til at gendanne fra disse backups
ved behov

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)
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KONTOPLAN

Kontoplanen er det strukturerede system, der organiserer alle de konti en virksomhed bruger til at registrere
okonomiske transaktioner. Den danner grundlaget for bogfaringen ved at gruppere poster i logiske kategorier
(indteegter, omkostninger, aktiver, passiver osv.), sa du altid kan treekke meningsfulde rapporter som
resultatopgorelse og balance

A)saldi  «

2 Oversigt

Finans
Debitor
Kreditor
Lager

System
Kontoplan
Indstillinger
POS-menuer

Sikkerhedskopi/Genda|

Hvorfor kontoplanen er vigtig

e Den sikrer ensartet registrering, s& samme type transaktion altid bogferes pa samme konto.
e Den gor det enkelt at laese regnskabet og finde nogletal.
e Engennemtaenkt kontoplan sparer tid ved bogfaring og minimerer fejl i rapporteringen.

Praktisk opbygning og gode principper

e  Start simpelt: mindst én konto til indtaegter og én til udgifter; udbyg lebende efter behov.

o Nummerér konti med store intervaller (f.eks. 1000, 1100, 1200) for at give plads til indseettelse af
nye konti senere.

e Opdel kontiene i hovedgrupper (fx 1xxx: aktiver, 2xxx: passiver, 3xxx—6xxx: indteegter/omkostninger)
sa rapporter og udtreek bliver overskuelige.

Hvordan du administrerer konti i Saldi

e  Opreten ny konto ved at klikke pa [Ny] sverst til hgjre | skaermen.
e /Endren eksisterende konto ved at klikke pa kontonummeret i kontoplanen og redigere de gnskede
felter.
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OPRET EN NY KONTO | KONTOPLAN

Opret en ny konto ved at klikke pé Ny averst til hajre i skeermen.

Luk Kontopian Ny

A Konton. Kontonavn Type Genvej Map til
Saldi 10 RESULTATOPGZRELSE
100 OMS/ETNING:
1000 Reparation Drift
1005 Skeerme Drift
Oversigt 1010 Resevedele Drift
1015 Tibeher Drift
. 1020 Mobitelefoner Drift
Finans 100 Varesalg DK Drift
1200 Salg af ydelser indenfor EU Drift
Debitor 1220 Salg af varer indenfor EU Drift
1250 Salg af ydelser udenior EU Drift
1210 Salg af varer udenfor EU Drift X
Kreditor 1290 Salg af varer og ydelser udenfor EU Sum 1250 - 0 X
1300 Fragt ydet Drift .|
1800 lgangvzerende arbejder Drift .
Lager 1900 Tab pa debitorer Drift 000 DKK
1950 OMSZTNING | ALT Sum 1000 - 0 2430360  DKK
2000 VARIABLE OMKOSTNINGER: DKK
System 2001 VAREFORBRUG: DKK
2050 Ydelseskab | DK Drift K1 000 DKK
Kontoplan 2100 Vareksb | DK K1 000 DKK
2300 Fragt modiaget K1 000  DKK
Indstillinger 2400 Leje drifsmidier K1 000 DKK
2500 Forbrug egne varer K1 000 DKK
POS-menuer 2600 Lagersqulering 000  DKK
2700 Kab af ydelser i EU Y1 000 DKK
Sikkerhedskopi/Genda JFZZI] Kab af ydelser udenfor EU Y1 000  DKK
2800 Kob af varer | EU Drift E1 000 DKK
2820 Varekeb udenfor EU Drift E1 000 DKK
2850 VAREFORBRUG | ALT Sum 2000 - 0 000 DKK
2899 FREMMED ARBEJDE DKK
2900 Fremmed arbejde Drift K1 000 DKK
301 VAREFORBRUG OG FREMMEDE ARBEJDE Sum 2000- 0 000 DKK
3500 D/EKNINGSBIDRAG | Sum 1-0 2430360 DKK
4009 LONNINGER: DKK
4100 Len, Adindkomst Drift 000 DKK
4110 Medarbeider ATP Drift 000 DKK
2120 Medarbejder pension Drift 000 DKK
125 Brutiolan Sum 4100 - 0 000  DKK
4130 Bidragsfri A-indkomst Drift 000 DKK
4140 Serlig indkomst Drift 000  DKK
4150 Personalegoder Drift 000 DKK
Tileg Drift 000 DKK
Opljent SH (sogne-Thelligdagsbetaling) Drift 000 DKK
Feriepenge brutto Drift 000 DKK
AM-indkomst Drift 000 DKK
Virksomhed ATP' Drift 000 DKK
Virksomhed pension Drift 000  DKK
DA Barsel Drift 000 DKK
Refusion sygedagpenge Drift 000 DKK
B Kontakt LONNINGER | ALT Sum 4000 - 0 000  DKK
DAKNINGSBIDRAG 11 Sum1-0 2420360 DKK
@vrige omkostninger: DKK
< Logud @vrige personaleomkostninger: DKK
Arbejdstaj Drift 000 DKK
oot AERIAESIATP-iib Drift 000 DKK
Font Personaleforsikringer Drift 0,00 DKK
Uddannelsesudgifter Drift 000 DKK

Herefter indtastes:

Kontorr: [ |

Kontonavn:
Kontotype:
Lukket: O

Kontonummer - Vaelg et nummer mellem de kontoer hvor den skal indseettes

Kontonavn - Vaelg navn pa den konto du gnsker at oprrette
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KONTOTYPER

Finanskonti kan opdeles i folgende fem typer, hvoraf de sidste to (Overskriftskonti og Sideskift), kun har en

visuel funktion, at gge overblikket over kontoplanen.

Kontonr: |:|

Kontonavn:

Kontotype: v
Lukket:

Owerskrift

o

/ Status
Sum

Overskriftskonto - En overskriftskonto er en ikke-bogfaringsberettiget post i kontoplanen, der fungerer som en

tekst- eller grupperingstrekant til at samle og tydeliggare en reekke underliggende konti. Den indeholder kun en
overskriftstekst og bruges til at vise hierarki og struktur i rapporter uden selv at modtage transaktioner

Driftskonto - En driftskonto er en aktiv, bogfaringsberettiget konto i kontoplanen, som bruges til lobende
registrering af vickksomhedens indtaegter og udgifter. Driftskonti er de konti, du normalt posterer pa i daglig
bogforing, og de danner grundlaget for resultatopgorelsen og labende gkonomisk styring.

Statuskonto - En statuskonto er en bogfaringsberettiget konto i kontoplanens balanceafsnit, der afspejler
virksomhedens finansielle stilling pa et givent tidspunkt. Statuskonti registrerer aktiver, passiver og egenkapital
og viser, hvad virksomheden ejer, og hvad den skylder.

Sumkonto - En sumkonto er en beregnings- eller aggregeringskonto i kontoplanen, hvis funktion er at samle og
vise totaler for et sammenheangende interval af konti uden selv at modtage individuelle transaktioner. Sumkonti
beregner automatisk summen af alle konti fra et angivet startnummer op til sumkontoens eget kontonummer og
bruges alene til rapportering og overskuelighed.

Klik her for yderligere uddybende definitioner af Finanskonti
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LUK FINANSKONTI

Seet flueben ud fra Lukket: for at lukke en finanskonto.

Kontonr: |:|

Kontonavn:

Kontotype: w
Lukket:

/ Gem/opdatér

GEM / OPDATER FINANSKONTO

Nar alt er udfyldt som @nsket eller &endringer er fortaget; klik pa Gem/opdater for at gemme.

Kontonr: 5200

kontonavn: |Dankort
Kontotype: | Drift w

Lukket: [

/ Gemfopdatér I
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INDSTILLINGER

Indstillinger er det centrale administrationspanel i Saldi, hvor du konfigurerer systemets grundlaeggende
parametre, tilpasser regnskabet til vickksomhedens behov og styrer adfaerd for bogfaring, moms, brugere og
rapporter.

Aisaldi «

& Oversigt

Finans
Debitor
Kreditor
Lager

System
Kontoplan
Indstillinger
POS-menuer

Sikkerhedskopi/Genda

Hvem bgr aendre hvad
e Ejere/ledelse: regnskabsar, faktura- og betalingspolitikker, integrationer.
e Bogholderi/revisor: momsopseaetning, kontoplanstruktur, bogforingsregler og afstemmingsindstillinger.

e Administratorer/IT: brugerroller, API-nagler, systemindstillinger og sikkerhedsparametre.
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MOMSINDSTILLINGER

Under indstillinger for moms kan du indstille momsprocenten og hvilke konti som momsen pavirker.

Luk Indstinger O
Salgemoms (udg3onds moms)
Debitor-kreditorgrupper N, Beskrivelse Konto Sats Tekst nr: 3039
S 1 Salgsmoms 25% 66100 25,00
Afdelinger
E
Kabsmoms (indgsende moms)
e RIDe) . Beskrivelse Konto Sats Tekst nr: 3039
Rabalgrp K 1 Kobsmoms 25% 66200 25,00
K
Regnskabsar Moms af ydelseskeb i udlandet
Nr. Beskrivelse Konto Sals Modkonto Tekst nr: 3039
Y 1 Moms af ydelseskab i udlandet 66155 25,00 66200
Enheder/materialer Y
Moms af vareksb i udlandet
. Beskrivelse Konto Sats  Modkonto Tekstnr: 3039
E 1 Moms af varekeb m.v. i udiandet 66150 25,00 66200
E
Momsrapport (konti som skal indgé i momsrapport)
N, Beskrivelse Fra Tl RubrkAl RubrikA2  RubrikB1 RubrikB2 Rubrik C
R 1 Momsrapport 66100 66200 2800 2700 1220 1200 1290
Gemiopdatér

For hver momssats angiver du en kort ledetekst, den konto momsen skal bogferes pa, og satsens procentveaerdi.
Naér du bogferer i en kassekladde pa en driftskonto, som har en tilknyttet momssats, beregner systemet
automatisk momsen af det indtastede beleb og bogferer momsbelebet pa den konto, der er angivet for den
pagaeldende sats. Bemeerk, at debitor- og kreditorgrupper kun kan oprettes, hvis der er valgt en momskode. Hvis
du har kunder, der ikke skal betale moms, skal du derfor oprette en momssats pa 0%. Der er fire hovedgrupper
under Moms.

Salgsmoms - Salgsmoms er den moms, du opkraever af dine kunder ved salg. For hver salgsmomssats angiver
du procenten og den konto, hvor den opkraevede moms skal bogferes. Du kan oprette sa mange forskellige
salgssatser, som du har brug for (fx standard, reduceret, nul-sats).

Kebsmoms - Kesbsmoms er den moms, du betaler ved kab fra leverandgrer. For hver kebsmomssats angiver du
procenten og den konto, hvor betalt moms skal bogfares. Systemet bruger disse satser til automatisk at
registrere og gare kesbsmomsen fradragsberettiget, hvor det er relevant.

Erhvervelsesmoms - Erhvervelsesmoms gaelder ved kob af varer fra udlandet til Danmark. Den moms, der skal
afregnes i Danmark, angives seerskilt ved momsangivelsen, og den kan typisk modregnes som kebsmoms, sé
nettoeffekten bliver neutral for virksomheden, hvis betingelserne er opfyldt.

Momsrapport - Momsrapporten samler alle relevante momsoplysninger til indberetning. Her angiver du hvilke
konti (salg, keb, erhvervelser mv.) der skal medregnes i rapporten, sa systemet kan beregne skyldig momes,
fradrag og poster til momsangivelsen.
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DEBITOR- /KREDITORGRUPPER

Her kan du oprette og redigere debitor- og kreditorgrupper.

Luk - s I ]
Moms F Debitorgrupper

Nr. Beskrivelse Momsgrp  Samlekt Valuta Sprog Modkonto Provision: B2B OB

‘Aidelinger D 1 Danske Debitorer S1 56100 DKK Dansk 58000 0O Qg
o oo
Kreditoraruppe )

Nr. Beskrivelse Momsgrp  Samiekt Valuta Sprog Modkonto oB

K 1 Danske Kreditorer K1 65100 DKK Dansk 58000 m]
K @

Hver gruppe beskriver de medlemmer, der harer til gruppen, og indeholder disse oplysninger:

Momsgruppe Angiver hvilken momskonto gruppens moms skal bogfares pa. Hvis nogle kunder eller
leveranderer ikke skal have moms, opret en momssats pa 0% og veelg den her.

Samlekonto En statuskonto hvor gruppens samlede tilgodehavender eller geeld fores i bogfaringen.
Samlekontoen bruges til at afstemme gruppeposter mod regnskabet (fx debitor-/kreditorhovedkonto).

Modkonto Kontoen der bruges til udligning af abne poster (typisk en bankkonto). Nar en post betales eller
modtages, anvendes modkontoen til at registrere beveegelsen.

Valuta Angiver hvilken valuta gruppen normalt faktureres eller keber i. Seetter standardvaluta ved oprettelse af
ordrer og fakturaer.

Sprog Bestemmer hvilket sprog, der som udgangspunkt bruges ved fakturering til gruppens medlemmer (fx
dansk, engelsk).

Rabat En procent, der automatisk foreslas ved oprettelse af ordrer til kunder i denne gruppe. Bruges til at give
ensartede rabatter til hele gruppen.

Provision Angiv procentdelen af daekningsbidraget, der skal anvendes ved beregning af provision for denne
gruppe.

B2B (Business to business) Hvis markeret, bruges B2B-priserne fra varekortet ved fakturering til gruppens
kunder.

OB (Omvendt betalingspligt) Marker dette hvis kunder i gruppen er omfattet af omvendt betalingspligt. Ved salg
af varer markeret som OB til denne gruppe bliver der ikke opkraesvet moms pé fakturaen.
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AFDELINGER

Du kan oprette et ubegraenset antal afdelinger, som kan veelges ved kontering i kassekladder samt péd indkebs-
og salgsordrer. P4 den made kan indtaegter og omkostninger fordeles pa de enkelte afdelinger. Medarbejdere
kan ogsa knyttes til en afdeling, sa indkeb og fakturaer automatisk bliver konteret pé den pageeldende afdeling.

Luk Indstillinger

Afdelinger

NI Beskrivelse Lager Formulamote
> 1 Aalborg 1

2

Debitor-fkreditorgrupper
Afdelinger
Projekter

Lager

Gem/opdatér

Varegrupper

Rabatgrp
Valuta
Brugere
Regnskabsar
Stamdata
Formularer

Enheder/materialer
Diverse

PROJEKTER

Du kan oprette et ubegreenset antal projekter, som kan veelges ved kontering i kassekladder samt pa indkebs- og
salgsordrer, sé indtaegter og omkostninger kan fordeles pa hvert enkelt projekt.

Luk Indstillinger

Projekter

Nr. Beskrivelse
0

Debitor-fkreditorgrupper

Lager
Rabatgrp

LAGER

Du kan oprette lagre og knytte dem til de respektive afdelinger. Nar en medarbejder er tilknyttet en afdeling,
registreres kob og salg af lagervarer automatisk pa det lager, der harer til den pagaeldende afdeling.

ul Indstillinger

Projekter

Nr.  Beskrivelse

Debitor-/ireditorgrupper
Afdelinger
Projekter

=
=

Varegrupper
Rabatgp
Valuta
Brugere
Regnskabsar
Stamdata
Formularer
Enheder/imaterialer

Diverse

&
k]
k-]
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SALDI - Regnskab

VAREGRUPPER

Du kan oprette et ubegreenset antal varegrupper. For hver varegruppe kan du registrere specifikke oplysninger.

Indsillnger L]
[ voms ] Varearupper
D I Lager- Lager- Varer- Varer- Omvendt- Moms- Lager- Batch- Opera- Keb Salgs Kob uden Salg uden
Nr Beskiivelse tigang  teek  Keb  Salgs belalng i fert kool tion iEU  HEU  forEU  forEU
1 Reparation 00 100 O O O O O 2700 1200 2720 1250
2 Skme 55100 55100 1005 1005 (] () o o 2800 1220 2820 1270
Rabalym 3 Reservedele 55100 55100 1010 1010 O 0O o o 2800 1220 2820 1270
4 Tibehor 55100 55100 1015 1015 ] [} o o 2700 1200 2720 1250
5 Renter 0g gebyrer 0850 9850 [ O 0O o
& Gavekort 65050 65050 O O O O [
7 Udieeg fra kasse 58210 58210
= = 0D 0O O
8 Mobillelefoner 55100 55100 1020 1020 ) 0O o o
O 0 oo o
Prisgrupper
Kost- Salgs- Veil B28B-
Nr. Beskrivelse pris pris pris pris
Tilbudsgrupper
Kost- saigs- Start- Siut-
Nr Beskrivelse pris pris dato dato
Rabatgrupper
Nr. Beskrivelse Type Sik. rabat V. antal

Prisgrupper, Tilbudsgrupper og Rabatgrupper - Du kan samle flere varer under samme gruppe for at styre
priser, tilbud eller rabatter.

Varekob og Varesalg - Disse konti bruges til at registrere kob og salg af varer.

Omvendt betaling - Markér denne gruppe, hvis varerne er omfattet af reglen om omvendt betalingspligt. Ved kab
eller salg mellem virksomheder, der er omfattet af reglen, paleegges varerne ikke moms.

Momsfri - Vaelg om varen er momsbefriet. Momskonto og momsprocent folger den momssats, der er sat pa
kontoen Varesalg.

Lagerfort - Angiv om posten er en fysisk vare eller en ydelse.

Brugere og rettigheder - Du kan oprette et ubegraenset antal brugere og tildele hver bruger de nadvendige
rettigheder. Nogle webudgaver af Saldi kan have et maksimum for antallet af brugere. Brugere kan ogsé bindes til
ansatte, sa den korrekte person automatisk vaelges ved oprettelse af kabs- og salgsordrer.

Batchkontrol - Kan kun bruges for lagerforte varer. Nar feltet er slaet til, kobles kebs- og salgsordrer, sé du altid
kan spore den konkrete kebsordre bag en salgsordre. Det sikrer, at bogfort lagerbeholdning stemmer overens
med varelagerets kebsveerdi.

Operation -Markeres nar posten er en operation og ikke en fysisk vare; typisk brugt i produktionsvirksomheder.

SALDI.DK
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RABATGRUPPER

Rabatgrupper er kategorier, hvor du samler varer, sa de automatisk tildeles samme rabatregler ved salg eller
tilbud.

&

inisiingor I

Definer sely debi

Debitor-/kreditorgrupper
Afdelinger
Projekter
Lager 1 Danske Debitorer % v
‘Varegrupper [

Rabatgrp

Definer selv var

Debitorgrp \ Varegrp  Type  VG1 VG2 VG3 VG4 VG5 VGB VG7 VGE

=
=

=
s

faluta
Brugere
Regnskabsar
Stamdata
Formularer

Enheder/materialer

VALUTA
Du kan oprette et ubegreenset antal valutaer. Klik pa Tilfaj ny valuta for at oprette en ny valuta.

2z I

Valuta / Kurs

[ Moms ]
Luk Beskrivelse Pris

Tilfe] ny vaiuta

Brugere
[ Dress ]

Herefter vaelger du den relevante valuta. Kontonummeret bruges til at bogfere gredifferencer, der opstar ved
omregning mellem DKK og den valgte valuta.

Valutabetegnelse - f.eks. USD " [AED v

Valutabeskrivelse - |
f.eks. Amerikanske dollar

Kontonummer for valutakursdifferanser og |:|

avrunding av aret

Nar valutaen er oprettet, indtaster du kursen og den dato, kursen gaelder fra. Ved aendringer tilfajer du en ny kurs
med ny startdato, sa systemet altid bruger den korrekte kurs for hvert tidsrum.



SALDI - Regnskab

BRUGERE

Der kan oprettes et ubegreenset antal brugere. Hver bruger kan tildeles de nagdvendige rettigheder. Brugere kan
desuden kobles til ansatte, s den korrekte person automatisk veelges ved oprettelse af kabs- og salgsordrer.

*
Gron  betyder: Har rettigheder.

*
Rad  betyder: Har IKKE rettigheder.

Luk Indstilinger L

Sikkerhedskopi Debitorrapporter
Varemodtagelse Kreditorrapport

lorgi
Afdelinger

varelager | | Produltionsordre
Kreditorkonti | | Varerapport
FiiEis Kreditorordre |
Lager Debitorkonti |
Debitorordre
CEE T Finansrapport |
Regnskab | |

Kassekladde | |

|
. Indstilinger | | | |
L Kontoplan | | | | |
[ |
EUnSE Revisor  Brugernavn
Stamdata (m] Aalborg
Formularer ) Aessa
Enheder/materialer 0 A5
0 Ame
0 Butik
0 Sami
Ny bruger
Adgang 000000D000ooooooog
Kun visning O
I (il 2fa):
Adgangskode
Gentag kode

Tilfj

Revisor adgang - Kun én bruger kan have revisoradgang, og du kan ikke aendre hvilken bruger der er revisor uden
at kontakte Saldi support.

Revisor Brugernavn
I:l Aalborg * % x * % % * * * * * * * % & &
: Aessa * % * * * * * * * % x =® x x & &
J Akash ® % ok ok x * ok % % x = = = = ® =
— Arne *x ® x x x ®x * x * & * % * & *k &
E m ko * * * k3 k3 k. & k3 k3 i & & & & &
: m * % * * * % *x * * %X * % * * * *x

SALDI.DK
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REGNSKABSAR

Her opretter du regnskabsar og indtaster abningssaldi for det forste regnskabsar. Bogfering kan kun ske i
regnskabsar, der er markeret som aktive.

Luk indotlinger O
T homs D Beskrivelse Startmd. Startér Slutmd. Slutér
Debitor-fkreditorgrupper | 2017 01 2017 12 2017 St akiivt
Afdelinger 2 2018 01 2018 12 2018 Set akiivt
3 2019 01 2019 12 2019 Szt akivt
4 2020 01 2020 12 2020 Seet akdivt
5 2021 o1 2021 12 2021 Seet aklivt
Varegrupper 8 2022 01 2022 12 2022 Szt akiivt
TR z 2023 01 2023 12 2023 Szt akiivt
8 2024 01 2024 12 2024 Szt akivt
9 2025 01 2025 12 2025 Akl Semtalle
Brugere
Regnskabsar Opret nyt regnskabsaar
Stamdata
Enheder/materialer

Det gaeldende regnskabsar er aktivt nar der star " Aktivt".

D Beskrivelse Startmd. Startar Slutmd. Slut ar

1 2017 01 2017 12 2017 Szt akdivt

2 2018 01 2018 12 2018 Szt akdivt

3 2019 01 2019 12 2019 Szt akdivt

4 2020 01 2020 12 2020 Szt akdivt

5 2021 01 2021 12 2021 Szt akdivt

6 2022 01 2022 12 2022 Szt akdivt

7 2023 01 2023 12 2023 Szt akdivt

8 2024 01 2024 12 2024 Szt aktivi

9 2025 01 2025 12 2025 :Amm |Saet alle

| Opret nyt regnskabsaar | ,

Ved at klikke pa regnskabsarets ”ID” dbnes regnskabsaret for opdatering af primotal og oprettelse af nye
regnskabsar.

ID Beskrivelse Start md. Startar Slutmd. Slutar

1 2017 01 2017 12 2017 Szt akdivt

2 2018 01 2018 12 2018 Szt aktivt

3 2019 01 2019 12 2019 Saet aktivt

4 2020 01 2020 12 2020 Saet aktivt

5 021 01 2021 12 2021 Saet aldivt

g 01 2022 12 2022 Saet aktivt

T 01 2023 12 2023 Saot alkdivt

8 01 2024 12 2024 Szt aktivt

9 01 2025 12 2025 Altivt  S=talle

| Opret nyt regnskabsaar |

Fortseettes pa neeste side

SALDI.DK
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Fortsaettelse af forrige side

De veerdier der skal angives er:

Beskrivelse: Her skal navnet pa regnskabet skrives. (f.eks nuveerende ar ”2020”)
Startmaned/Slutmaned: 1. méned i 1. regnskabsar. 1.maned svarer til januar. Slutmaned er
den méned regnskabet slutter.

Startar/Slutéar: Det ar regnskabet starter og det ar regnskabet slutter

Eksempel péa et overblik over et regnskabsar

SALDI.DK

Ret 8. Regnskabsar: 2024
Start Start Slut Slut Bogfaring
Beskrivelse Maned Ar Maned Ar Tilladt
(2024 | [ o1 [ 2024] [ 12] [ 2024]
Primotal for 8. Regnskabsar: Saldo  |Overfer Tilll Ny Primo
[Resultat -1.428.852,31 v
50800|mmaterielle anlzgsaktiver primo 0,00] 50800 » 0,00
50810|Forbedringer i aret 0,000 50810+ 0,00
50820(Salg i aret {],ﬂ[ﬂ 50820 0,00
50830[Tlganag i aret {],{]CI 50830 w 0.00
50840krets afskrivninger 0,00 50840 v 0,00
S0900|0rifimiddelsaldo primo {],ﬂ[l 50900 w» 0,00
50910[Tilgang i aret driftinventar 0,00 50910 v 0,00
50920lAfgang i aret drift/inventar 0,00) 50920 » 0,00
50930(krets afskrivninger 0,000 50930 + 0,00
55100(Varebeholdning {],{][l 55100 w» 0,00
561 Dﬂpebiturer, ubetalte fakiurasr 183.994,03] 56100 w 185.994,03
56150|Efterposteringer 0,00{ 56150 v 0,00
56300{Deposita 0,00{ 56300 v 0,00
EEEDUFurudbetalte omkostninger 0,00 56500 » 0,00
58000|Bank E.EEE,EH 58000 » 8.659,25
58005|Bank - registrering fra kassesystem 51 .9&8,?9] 58005 w 51.988,79
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STAMDATA

Under stamdata indtaster du virksomhedens grundlaeggende oplysninger samt stamdata for medarbejdere.
Disse oplysninger bruges i tekstfelterne pa tilbud, ordrer, fakturaer og rykkere.

PBS kreditornr. anvendes nar der er en aftale med PBS.

Fl kreditornr. bruges til at generere Fl-betalingskode 71.

Lo Instlingec O
[ Moms ] Firmanavn Test fima CVR-nr. 12345678
Debitor-fkreditorgrupper Adresse Testvej Telefon 12345678

Afdelinger Adresse2 Telefax
Postnr./By 9200  Aalborg SV PBS Kreditornr
E-mail info@test dk Fl Kreditomr

\aregrupper Bank Bank Reg /Konto 1234 12362846

Rabatgp E-mail dataansvarlig Landeconfig

Pos. Kontaki  Lokalnr. / Mobil E-mail Ny Ansat
Vis fratradte )

Regnskabsar Gem/opdalér

Formularer
Enheder/materialer

Klik pa Ny Ansat for at 4bne stamkortet for en ansat. Feltet Initialer bruges til at knytte medarbejderen til et

brugernavn i menuen Brugere. Hvis den ansatte har provisionslen, kan du indtaste en provisionssats for hver
kundegruppe.

Firmanawvn Test firma CVR-nr. 12345675

Adresse Testvej Telefon 12345675

Adresse? Telefax

Postnr./By 9200  Aalborg 3V FBS Kreditornr

E-mail info@test.dk FI Kreditornr

Eank Bank Reg./Konto 1234 12362846
E-mail dataansvarlig Landeconfig |_Denmark L4 |

Pos. Kontakt  Lokalnr. f Mobil E-mailj Ny Ansat
Vis fratradte

Gem/opdatér

SALDI.DK
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FORMULARER

Formularer daekker over forskellige layouts til udskrifter. Her kan du redigere udseendet af tilbud,
ordrebekraeftelser, folgesedler, kreditnotaer, fakturaer og rykkerbreve. Du kan ogsa tilpasse emnefelt og
folgetekst, der bruges ved afsendelse via e-mail.

Luk

Debitor-fkreditorgrupper
Afdelinger
Projekter
Lager
Varegrupper
Rabatgrp
Valuta
Brugere
Regnskabsar

&
a 5

Formularer

Enheder/materialer

Veelg hvilken formular du gnsker at redigere:

Formularer Tilbud ~ Type Tekster « Sprog Danskw

Plukliste
Ordrebekraaftelse
Falgeseddel
Faktura
Kreditnota
Rykker 1 *___
Rykker 2
Rykker 3
Kontokort

Indk@bsforslag
Fekvisition

Kebsfaktura

Fortseettes pa neeste side

SALDI.DK
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Fortseettelse af foregaende side

Type er hvilken del af fakturaen som du gnsker at rette eller tilfgje ting til

Formularer Tilbud v Type Tekster ~ Sprog Danskw

Ordrelinjer
Streger

Flyt center
Mail tekst

Klik derefter pa Veaelg for at ga videre til redigering

Formularer Tilbud ~ Type Tekster ~ Sprog Danskw

Fortseettes pa neeste side

SALDI.DK
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Fortseettelse af forrige side

Den enkelte formular er sammensat af tre arter: Linjer (= streger og logo), Tekster og Ordrelinjer.

Alle tal for koordinater er i mm, som for X males fra venstre kant og for Y fra bunden af papiret.

) Formularkort |
Formularer Tilbud ~ Type Tekster « Sprog Dansk v R'E=D]
Tekst X Y Hejde Farve Just Font Side FedKursiv
v 0 0 0 0  « Helveticas A~ [ [
hd 26 258 12 0 V&~ Helvelicas A
 Tilbud 120 244 15 0 Vw Helveticav A v O
+ Sordre_firmanavn 26 242 " 0 Vw Helveticav A v (0]
~ Fordre_addr1 26 238 " 0 Vw Helvelicav Aw [ [
~ Mummer 120 238 " 0 Vv Helveticaw A w O
~ Sordre_falkturanr 160 238 (il 0 V& Helvelicas A~ [ [
 Sordre_addr2; 26 234 " 0 V+ Helveticas Aw [ [
v Dato 120 234 N 0V~ Helvelicav A v O
~ Sordre_ordredate; 160 234 1 0 Vv Helveticav A~ [] []
~ Fordre_postnr Sordre_bynavn 26 230 " 0 Vw Helveticaw A~ [ [
~ Side 120 230 (il 0 V~ Helveticas A w O
~ Sformular_side 160 230 " 0 V~ Helveticas A~ [ [
w Deres ref: 26 214 N 0 Vw Helveticav A v O
~ Deres ordre nr 26 210 " 0 Vw Helveticav A v (0]
v Sordre_ordrenr 60 210 M 0 ¥V~ Helveticav A~ [ [
~ \arenr 26 193 (il 0 ¥V~ Helveticaw A~ [ [
~ Beskrivelse 55 193 " 0 V& Helveticas A~ [ [
~ Antal 148 193 (il 0 Cw Helveticaw A~ [ [
v Pris 158 193 " 0 V& Helveticas Av [ [
v Sum 175 193 1" 0 Vw Helveticav A~ [ [
w Mettosum 132 70 10 0 Vw Helveticaw S~ [ [
~ Transport til side $formular_nextside 132 70 10 0 V& Helveticas 1S~ [ [
~ Sformular_sum 183 T0 10 0 Hw Helveticas S~ [ [
+ Sformular_transportsum 183 70 10 0 Hw Helveticas 1S~ [ [
v Sordre_momssats;% moms 132 63 10 0 Vs Helveticav S~ [ [
v Sformmular_moms 183 63 10 0 Hw Helvelicas S~ [ [
w | alt 132 56 10 0V~ Helveticasw S~ [ [
~ Sformular_ialt 183 56 10 0 Hw Helveticasw S O
+ Seget_firmanavn 28 4 " 0 V+ Helvelicaw A w O
+ Segen_addri 26 37 11 0 Vw Helvelicaw A w O
v DK-Seget_postnr Seget_bynavn 26 33 M 0 Vw Helvelicav A v O
~ Danmark 26 29 (il 0 V~ Helvelicasw A O
~ CVR nr: $eget_cvrnr 183 29 " 0 H+ Helveticasw A w O
~ TIf.. Segen_tif 26 21 " 0 Vw Helveticasw A w O
 Segen_bank_navn 183 21 1 0 Hwv Helveticav A v O
~ E-mail: $egen_email 26 17 11 0 Vw Helvelicaw A w O
. w Fenen_hank_reo feaen _bank konto 183 17 11 I Hw Helveficaw A w m_ [

SALDI.DK
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SPROG, EMAIL SETTINGS, BAGGRUND

Qverst til hgjre finder du en knap [Baggrund] som giver dig mulighed for at saette en baggrund pé dine formularer.
OBS: det skal vaere PDF-fil til baggrund

Formularkort Sprog oot [Baganng |

Formularer Tilbud ~ Type Tekster + Sprog Dansk~
Tekst X Y Hojde Farve Just  Font  Side FedKursiv

~ 0 0 0 0 v Helelicav Awv [ [
v 26 258 12 0 Vw Helveticav A v

v Tilbud 120 244 15 0 Vw Helveticav A v

v Sordre_firmanavn 26 242 " 0 Vw Helveficaw a
~ Sordre_addr1 26 238 M 0 Vv Helvelicg® A~ [ [
~ Nummer 120 238 M 0 Vv Hgwficav A v ]
~ Sordre_fakturanr 160 238 11 Tetveicav A~ [ [

~ Sordre_addr2; 26 234 1
v Dato

~ Sordre_ordredate;
 Sordre_postnr Sordre_bynavn
v Side

Vv Helveticav A~ [] [
0 Vv Helvelicav A v O
0 Vw Helelicav Av [ [
0 Vv Heveticav A v [ []
0 Vv Heleicav A v m)

~ Sformular_side 0 Vv Helelicav A v [] [

~ Deres ref: 26 214 " 0 Vv Helvelicaw A v O
~ Deres ordre nr 26 210 " 0 Vv Helvelicaw A v O
~ Sordre_ordrenr 60 210 11 0 Vv Helvelicav A [ []

Q@verst til hajre findes ligeledes Sprog. Ved at klikke pa dette link, far man mulighed for at oprette et alternativt
sprog til formularers tekster.

(Ikke at forveksle med Indstillinger-> Diverse-> Sprog, som er sproget som benyttes i programmet)

Qverst til hgjre findes ogsd Email settings (Email indstillinger) - Konfigurer afsenderens e-mailadresse og navn
for hvert sprog. E-mails sendes fra den valgte adresse og med det angivne navn afhaengigt af det sprog, der er

valgt for formularen.
Tilbage Email Indstillinger

Sprogspecifikke Afsender Email Indstillinger

Konfigurer afsender email adresse og navn for hvert sprog. Emails vil blive sendt fra disse adresser med de angivne navne baseret pa det sprog der er valgt for formularen.
Sprog Email Adresse Afsender Navn
Dansk (Default) Indtast email adresse | [indtast afsender navn

Gem Indstillinger

SALDI.DK
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ENHEDER / MATERIALER

Som standard er enheden sat til styks. Du kan eendre enhed og materiale, hvis varen i stedet skal veere angivet i
kilo.

Luk Indstilinger L

 homs ]

Formularer

Enheder/materialer

Diverse

Enhed Beskrivelse Wateriale Densitet

Ko

Liter

syl
Gem/opdatér Gem/opdatér

]

[ T&

DIVERSE

Under overskriften diverse findes en raekke flere indstillingsmuligheder.

Luk
p—
L Moms
T
e ]
Enheder/materialer
L spog |

Forklaring af indstillingerne under Diverse fortseetter pa efterfolgende sider.

SALDI.DK
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KONTOINDSTILLINGER

Under kontoindstillinger kan du aendre navnet pa regnskabet. Nar navnet aendres, skal det nye navn bruges ved
login. Du kan desuden slette, redigere og opdatere regnskabslogins.

Luk . _________________________________________onsflcer _________________________________| ]

Kontoindstillinger

[ RSl S=!brugere antal 1
Personlige valg Opdater bruger antal
Tl D't reanskab hedder test22. Klik her for at zndre navnet
Ve latereds I .
G Der er foretaget 3479 posteringer de sidste 12 mdr.
Variantrelaterede valg
Shoprelaterede valg Tidszone DK Europe/Copenhagen hd
AP Opdatér Tidszone
T :iermativ SMTP-server
Rykkerelaterede valg WIS NE
Adgangskode
Tjeklister Krypering. -
By —T—
Massefaklurering
Nultl egnsiab
oS valo Behold debitorer & kreditorer. w]
T =
impor & cksport LT
Slet regnskab: test22 a

PROVISIONSBEREGNING

Valgene her er kun aktuelle, hvis man har ansatte som provisionsaflonnes.

Bemeerk at feltet "kilde for kostpris" kun har relevans for varer med batchkontrol

Luk

instainger CEE——

@EEETTTED Grundiag for provisionsberegning
Kontoindstillinger
Provisionsberegning Beregn provision pa ordrer som er fakiureret eller fakiureret og betalt Fakiureret Betalt

Personlige valg ® O
[T ide for personinfo Ref. Kundeans Begge
Varerelalerede valg Y o ®
(g e for kostpris Indkabspris Varekort
Shoprelaterede valg O] O
P

>

@
1
3
2
2
4
g
g
g
g
3
E
&
g
2
g
o
&
El
ES
a

1 v

Rykkemolaterede valg
Diverse valg
Tjeklister
Bilagshandiering
@iredifferencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

SALDI.DK
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PERSONLIGE VALG

Her veelger du, om Saldi skal abne skaermbilleder i popupvinduer eller i samme vindue. Fordel ved popup: du kan
have flere vinduer dbne samtidig. Ulempe ved popup: det kan vaere forvirrende for nye brugere. Hvis du vaelger
popup, anbefales det at indstille din browser til at abne popupvinduer som faner.

Luk Indstillinger
Personlige valg

Provisionsberegning
Ordrerelaterede valg [ SNNIRPII, F—— E
Fremhzzinig TR |
Farve pa Knapper E

APl

TR, e P Koo L]

Anvend popup-vinduer (]

Popup-indstillinger statusbar=0 menubar=0 titlebar=0 toolbar=0,scrollbars=1 resizable=1 dependent=1

Rykkemelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
@redifferencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

ORDRERELATEREDE VALG
Her er en raekke valg som kan foretages i forbindelse med indkebs- og salgsordrer.

Luk -~ D S

Ordrerslaterada valg
Wontomdsanger

er=eRl) Vis priser inkl, moms p& kundeordrer (private kunder)
Vis priser inkd. moms ph kundeordrer (erfvervsiunder)
Medtag kommentarer pd folgesedier

Medtag kun linjer med antal pa fakgeseddel

ia
i
g

oo (ingen tinud & ved faktursring) ]

Omgents bogtaring af salgsardrer
‘Omgiende boglering af kebsordrer
[ Prsister ]

ister

oo

Anvend FIFO pa lagervarer
WEEDCETETIETI (¢ reguiening af kostprser Opdater ikke kostpris v
Tiekister
Bilagshandtenng ‘Anvend samist pris

R

Anvend procentiakturenng

ST Frocentiizg %
L= Varent_for procantiileg

Spiog

Tilld negativ lagerbeholdning

Varent_for rabat

Kontonumme far Kontantsalg. 58200
Kantonummer for salg pb kredtkort 58050
Anvend orareemesrkning ti mtemt brug

Aldiver debiiorpad

Ordrebak

Skl deekningsbidra

Skl daskningsgrad

Hold musen over felterne p& formularen for at fa uddybet de enkelte punkter.

Ordrerelaterede valg

Vis priser inkl. moms pa kundeo (private kunder)

Vis priser inkl. moms pa kundeordrer (‘ Hvis dette felt afmaerkes vises priser inkl. moms pa salgsordrer

Medtag kommentarer pa felgesedler

SALDI.DK
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Luk indsinger O

ST Varerclaterede valg
Kontoindstillinger
Vis priser med moms pa varekort
Personlige valg
e -l Bekrft zendring af beskrivelse p varekort 0

Varerelaterede valg wittér ved zendring af beholdning pa varekort (n]
Variantrelaterede valg
E-mail til lagerstatusrapporter
Hyppighed for lagerstatus e-mails (timer)
-m Lagerstatus beholdningsgraense

Sast vare il udgdet, nar beholdning bliver negativ O
Diverse valg Kommisionsvarer.

Afmzerk hvis der anvendes POS og der sz=lges varer i kommission o

Standard minimumsbeholdning 0

Import & eksport

VARIANTRELATERENDE VALG

Her kan der oprettes forskellige varianter af et produkt. Hvis du f.eks. har et par bukser i forskellige

Str. eller farver, kan de oprettes her:

Luk Indstillinger

Varianter
4 Luk Variant Veerdi

Kontoindstillinger Ny variant I:l
Provisionsheregning Gem/opdatér

Personlige valg
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
Variantrelaterede valg

Shoprelaterede valg

Rykkerrelaterede valg
Diverse valg
Tjeklister
Bilagshandtering
Aredifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

SALDI.DK
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SHOPRELATEREDE VALGT/API

Her kan der laves hjemmeside eller integreres med andre hjemmesider.
Skriv venligst til: Support@saldi.dk ang. Integration med webshop

Luk Indstillinger |

A Luk
Kontoindstilinger Vzelg her om du vil anvende Saldi's interne shop eller en ekstern via API. [Ingen webshop v|

Provisionsberegning
Personlige valg
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
Variantrelaterede valg
Shoprelaterade valg

Rykkerrelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
Oredifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg
Sprog
Import & eksport

z

API

Opret en bruger uden rettigheder og veelg denne for at aktivere APl

Luk Indstillinger

Kontoindstilinger ngen brugere uden rettigheder Opret en bruger uden rettigheder og vaelg denne for at aktivere API
Provisionsberegning

Personlige valg

Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
Variantrelaterede valg
Shoprelaterede valg

3

Rykkerrelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
Gredifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

SALDI.DK
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MARKATER

| Meerkater kan der laves egne labels til varer

Luk

Kik pa den labeltype du vil redigere

Kontoindstilinger
Provisionsberegning
Personlige valg
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
Varianirelaterede valg
Shoprelaterede valg
API

Ensister
Rykkermelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
Gredifierencer
Massefakturering
App Barcode
PoS-valg
Sprog
Import & eksport

Kontakt Saldi pa support@saldi.dk for mere hjselp med at oprette maerkater

PRISLISTER

Her kan der oprettes en prisliste, fra eksempelvis leverandarer eller lagervarer

Luk Indstillinger

() U=

Kontoindstilinger
Provisionsberegning
et
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede vaig
Varianirelaterede valg
Shoprelaterede valg

> |||||||
2

Meerkater

Rykkerelaterede valg
Dive

-

G
5
&

ilagshandterir
Credifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

=
@
¢
& 2
H

Import & eksport

Klik pa Tilfaj ny prisliste for at tilfaje en ny prisliste.

& Price List

tdd New Pricelist URL

mple pricelist: https://saldi.dk/iBuchberg/varer.csv
Description:
Delimiter: Semicolon v

Encoding: UTF-8  w

FProduct Group: Reparation w
ISupplier Group: v

Save New Pricelist

SALDI.DK
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RYKKERRELATEREDE VALG

Hvis der angives et brugernavn og en mailadresse her, vil pagaeldende modtage en mail om at der skal rykkes,
nar betalingsfristen er overskredet med det nedenfor angivne antal dage.

Luk Indstillinger

Rykkerrelaterede valg
_E- Brugemavn -Alle- W
Kontoindstillinger Mailadresse
Provisionsberegning Frist for rykker 1. 10 Dage
el el Frist for rykker 2. 10 Dage
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
AL CLENCNI Kontonr for inkasseadvokat
Shoprelaterede valg Gem/opdatér
[ ]

API
Prislister
Rykkemelaterede valg
Diverse valg

T

Frist for rykker 3. 10 Dage

DIVERSE VALG
Her erindstillinger som ikke falder i nogen andre kategorier.

. G

Diverse valg

‘Tvungen valg af debitorgruppe pa debiorkort

‘Tvungen valg af kundsanvarkg pd detitorkort

it eksira falter pd ansatie

Brug belalingsister

o e T
Ingegration med DocuBizz

mySaleTest
Brug jobkort

‘Direkte print 1l oKl panter

Brug HTMUCSS Wl formulargenerering

Tillad forskelige datoer p& samme bilagsnummer | kassekladde.
Payment days setting

asio

[ soe ] Danske Fragtmznd aftalenummer
I —

Fiatpay 1D Tidadss
Vibrant API nejle
Lav et vibrant login Opretlogin
Mabilepay Opsatning
Mabilepay Clent 1D chbaecas-8204-45(6-b61
Mabllepay Clent Secret VSHBO-ocpZSOCE e
Mabilepay subscripbon key T7d6d2acHBi644358620
Mabiképay merchant serial number 2022603
Registereds QR koder
MabilePay R for kasse #1 52 OR kode
MabilePay R for kasse #2 52 R kode
Copayone nogle

Krav ved oprettelse af debitor - Vaelg om brugeren skal veelge debitorgruppe og kundeansvarlig ved oprettelse
af ny debitor.

Betalingslister til kreditorbetalinger - Vaelg om der skal benyttes betalingslister til kreditorbetalinger i Bankens
Erhvervsformat (BEC).

Integration med Docubizz - Vzelg om der skal aktiveres integration med Docubizz dokumenthandtering
(www.docubizz.dk).

SALDI.DK
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TJEKLISTE

Under tjekliste, den bruges primeert i forbindelse med sagsstyring inden for stillads-branchen

Lk e ssnger
Tekistor

Ny tiskise
:

A ]
Rykkermelaterede valg

Diverse valg

er
andtering

T
Bilags!
| Soog |

BILAGSHANDTERING

Bilag kan handteres internt (Kun ved hosting hos saldi.dk og mod gebyr) eller pa egen FTP server. Ved intern
opbevaring er det muligt at maile bilag til en pulje som kan kan abnes og vedhaeftes fra kassekladden.

Ved bade intern opbevaring og egen FTP er det muligt at vedhaefte scannede bilag til kassekladde og debitor
historik. Hvis de relevante felter er udfyldt, fremkommer en clips pa kassekladde og historik, til formalet.

Luk Indstillinger

Bilagshandtering

« Luk
Kontoindstillinger Denne sektion indeholder de informationer, som er nedvendige for at kunne handtere scannede bilag

Provisionsberegning hvilket ligeledes g_'rver mulig‘;led for at sende indscannede bilag pr. e-mail til serveren
1de em |

Bilag sendes il bilag_test 22@ssl12.saldi.dk.

Du kan ogsa veelge selv at seette en fip-server op fil formélet eller benytte en eksisierende. Det koster ikke noget.
Opbevaring af bilag
Brug Google Docs viewer (m]

[ Merkater ]
[ prisiister ]
Tieklister
@redifierencer
[ Spog )

SALDI.DK
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OREDIFFERENCER

Ved udligning at abne poster kan der forekomme eredifferencer. Hvis afvigelsen ligger indenfor den her angivne
tolerance, vil det alligevel vaere muligt at udligne disse pa den enkelte kunde / leveranders kontokort.
Differencen bliver posteret pa det angivne kontonummer.

Luk

Bilagshandtering

Kontoindstillinger Denne sektion indeholder de informationer, som er nadvendige for at kunne handtere scannede bilag

Provisionsberegning hvilket ligeledes QWEr mulig:ed for at sende indscannede bilag pr. e-mail til serveren
de em i

= og 3
Fesoniigaivaly Bilag sendes tl bilag test 22@ssl12 saldi dk
(SR ENEVI Du kan ogsa valge selv at satte en ftp-server op til formalet eller benytte en eksisterende. Det koster ikke noget.

Varerelaterede valg
Variantrelaterede valg  [ReEREEUNERED] Intern opbevaring v

Shoprelaterede valg Brug Google Docs viewer (m]
GemJopdatér

Rykkemrelaterede valg

o
= 3
o
='m
s

=3

Bilagshandtering
Oredifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

MASSEFAKTURERING

Ved at aktivere massefakturering far man mulighed for at fakturere alle ordrer i én arbejdsgang. Som
udgangspunkt vil kun ordrer hvor alt kan leveres blive faktureret.

Hvis feltet "Medtag delleverancer" er afmaerket delleveres de ordrer, hvor en delmaengde kan leveres, hvis
ordredatoen er overskredet med det antal dage som skrives i nederste felt.

Luk

Massefakturering

Konloindstilinger Aktiver massefakiurering O
GCTELIERCENVE Medtag delleverancer m]
e ival Frist for dellevering (dage) 0

Ordrerelaterede val
] Gem/opdatér

Varerelaterede valg
Varianirelaterede valg
Shoprelaterede valg

Rykkerrelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
Gredifferencer

3

Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg
Sprog
Import & eksport
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APP-BARCODE

Menu kun tilgaengelig for nogle kunder

POS-VALG

Her finder du alle indstillinger der bliver brugt i forbindelse med kassesystemet, der kan ogsa rettes i
kassesystemet under [ret POS menuer]

Luk Indstillinger |

4 Luk Indstillinger for POS ordrer.
Kontoindstillinger
Provisionsberegning Antal kasser. 2
Personlige valg Varenr. for rabat 0
Ordrerelaterede valg
Varerelalerede valg Kassenr. Aldeling Momsgruppe Kontonummer Mellemkto Diffkto  Printer IP Terminal type Terminal IPAD  Kekkenprint. IP Bordvalg ~ Font str. Omg.bogf.
Variantrelaterede valg Aalborg v Salgsmoms 25% v 58201 58300 7950 1921681 Flatpay v 1854071922 2 Shopy v 10 O v
Shoprelaterede valg 2 Aalborg v Salgsmoms 25% ~ 58201 58300 7950 1921681 Flatpay v 1854071922 “ 10 0o v

Antal kreditkort g9

||||||HE > ||||||||
3
-

Pos Kreditkort Kontonummer  Betalingskort Gavekortnumre Varenummer Aktivt
Rykkerrelaterede valg 1 Dankort 58050 0O
ireiir Bl 2 Kreditkort 58100 [ o
Tieklister
Eilagshandiering 3 Gavekort 65050 O (m]
Oredifferencer 4 MobilePay 58150 ]} (m]
Massefakiurering 5 VisaDankort 58050 (m]
App Barcode 6 Bank indbetaling 58005 0 O
[l 7 Visa 58100 0O 0O
S & Mastercard 58100
= =
9 MobilPay 58150 O (m] (]
10 Andre kort 58100
Ikke i brug Aben bordplanizgger
Antal bordplaner 0
Id Navn

Gammelt Bordplansystem, saet antal til O for at akiivere def nye.

Antal borde 5
Bordnavn
1 Tranbjerg
2 Shoppen
3 Aalborg
4 Arhus
5 Saiger 5
Bogfar hver handel. a Udskriv bon automatisk
Vis knap [Kontant pa beleb] Vis knap [Kontoopslag] O

Vis knap [Indbetaling] (] Vis knap [Szf] (m}

SALDI.DK
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SPROG

Denne sektion er kun delvist integreret. Pa laengere sigt vil det blive muligt at vaelge mellem forskellige sprog til
hele systemet. Indtil videre er muligheden begraenset til at 2endre teksterne pa enkelte dele af systemet ved at
klikke pa linket Dansk.

[T Indstillinger [ ]

4 Luk
Kontoindstillinger
Provisionsberegning
Personlige valg
Ordrerelaterede valg £
Varerelaterede valg
Varianirelaterede valg

E

English v

=
a
[
3

Sprogindstillinger
Veelg dit foretrukne sprog: Dansk w
Shoprelaterede valg Huvsrende sprog: Dansk

Prislister
Rykkermelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
@redifierencer
Massefakturering
App Barcode
PoS-valg
Sprog
Import & eksport

||||||||E>|
=

IMPORT & EKSPORT

Import & eksport giver mulighed for at hente og gemme data for kontoplan og debitorer. Kontoplanen kan
eksporteres eller importeres, men import ma kun ske i regnskabsar uden bogfaringer. Debitorlisten kan
eksporteres eller importeres i CSV-format (komma-, semikolon- eller tab-separeret).

Luk Indstinger CE—

Indis/udims kontoakan
T Choortér kontaglan

Pl Esoortér kontopian

mports Koriopian fr<taierkonloptanen fr ryece ragnekabsir)
mport mappingll ofent standard kaniopn

Eksportér Debitorer Kreditor
Importér Debiores /Kreditor ;

Indlaes Varer

Elportér Varer
mpore Varr [ oo
mporter varsiokationst
Indiaes Vanantvarer

Evaptir arianharer
-
DatauarEk

SELECT

~ EE3

Indlzes / udlaes kontoplan - Her kan kontoplanen eksporteres og der kan importeres en ny kontoplan. Import
kan kun gores i regnskabsar, hvor der ikke har veeret bogfert.

Indlees / udlees debitorer - Her kan debitorlisten eksporteres og der kan importeres debitorer. Listen skal veere i
et komma, semikolon eller tabulatorsepareret format.

SALDI.DK
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POS-MENUER

POS-menuer (Point of Sale-menuer) er de skeermbaserede menu-strukturer, der bruges i salgssteder til hurtigt at
finde og registrere varer, services og ordrehandlinger ved kassen. De organiserer produkter i logiske grupper,
viser priser og knapper til hurtige handlinger, og gor kassebetjeningen enkel og effektiv.

Luk
M S a|d| €l Menu (ID) Tastatur (0) oK
Beskrivelze Tastatur
Menutype Undermenu
52 Oversigt
Afdeling w li‘
Finans Menusterrelse 3x 3
Knapstamelse 40 % 80
Debitor Radius 75
3
Kreditor Tekststamelse 15
Plads Hejre side v
Lager Kopier fra menu nr.
QK
System
Eksport og Import af POS-menuer
Kontoplan
Indstillinger
POS-menuer
Sikkerhedskopi/Genda
Veelg den menu du gnsker at rette i:
Luk
Menu (1D Tastatur (0) o 0K
Eeshrivelse Tastatur (0)
Menutype Hovedmenuer
- Bundmenu (2]
Afdeling III
Hovedmenu (4) ‘
Menustemelse I—————
Bogfart
Knapstamelse 2
Bogfart (3)
Radius .
Afslutning
Tekststorrelse Afelutning (1)
Flads Undermenuer
Kopier fra menu nr.: Tastatur (0)
OK Cpret ny
Eksport og Import af POS-menuer
Importér POS-menuer
Eksportér POS-menuer

SALDI.DK
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Veelg derefter den knap som du vil tilfgje e funktion til:

[2] [b] [d] [e]
1] Afslut
Luk
Menu(ID)  Hovedmenu (4) OK Betalingskort pa Diverse Diverse ) ) :
Besirivelse  Hovedmenu belab reparation rese ke Diverse skesrme Mobiltelefon  Diverse tilbehar
Menutype Hovedmenu »
. 00 - 24 Brugte tifer Skesermbeskyttelse Skarmbeskyttelse SoulTech Auto — iTunes/Nulstil
Aktiv fra 00:00 - 24:00
" momsri Gavekort 2D 5D Holder telefon
Afdeling ~
Afdeling A 4] Durata Data
Menusterrelse 7% [ Cable
Knapsterrelse 60 x 133 MobileP .
Radius 20 [5] Mo ll]gla?)y pa
Tekststarrelse 18
Plads Hajre side v [6] MobilPay pa
OK. beleb
Kontant pa
beleb
Eksport og Import af POS-menuer
Veelg derefter hvilken funktion du gnsker at knappen skal have:
[a] [b] [d] [e]
1] Afslut
Betalingskort pa Diverse Diverse . . : .
Luk 2 _ 3
N belab reparation e ElE Diverse skaerme Mobiltelefon  Diverse tilbeher
Skift menu Veelg Varenr
Tekst Brugte tifer Gavekort Skaarmbeskyttelse Skasrmbeskyttelse SoulTech Auto  iTunes/Nulstil
Farvekode — o momsfri 2D 5D Holder telefon
Tekst farvekode e
s
Vare-/menunr. E‘ Durata Data
[Funiion | - Cable
Lu) Val . 5
Byt med: i h 5] MobilePay pa
Kopier fra: M belob
enu
OK | Anull :
Kundenr 5] MobilPay pa
Leci belab
Tastatur -1 Kontant pa
Systemknap belah

Betalingsknap

Eksport og Import af § Valutaknap
portér PO

Eksporiér POS-menuer

~.

SALDI.DK
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BACKUP / GENDAN

Klik pa Sikkerhedskopi i hovedmenuen for at oprette en backup pa serveren. Brug linket Gem sikkerhedskopi
for at downloade backupen til din PC. Linket Indlaes sikkerhedskopi gverst til hgjre giver mulighed for at hente
en tidligere gemt backup.

For at indleese en backup skal du farst veelge filen ved at klikke pa knappen til hagjre for tekstfeltet og veelge den
relevante sikkerhedskopi (knappens tekst afhaenger af operativsystem og browser). Klik derefter pa Indlees. Du
vil fa to advarsler, og herefter indleeses backupen.

ADVARSEL: Indlaesning af en sikkerhedskopi overskriver det eksisterende regnskab og kan ikke fortrydes. Nar
backupen erindleest, skal du logge ud af regnskabet og logge ind igen.

Luk Sikkerhedskopi

) saldi

22 Oversigt

8 Finans
A Debitor
@ Kreditor
@ lager

@ System
Kontoplan

Indstillinger

POS-menuer

Sikkerhedskopi/GendaI

Kik her: (TR
for at danne en sikkerhedskopi
som du kan gemme p din computer.

Kik her: (T ]
for at indizese en sikkerhedskopi
fra din computer.

SALDI.DK
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Vedheeftet bilag er et separat dokument eller fil, der folger med denne manual for at give detaljerede data,
eksempler, skabeloner, skeermbilleder eller originaldokumentation, som ikke er inkluderet i hovedteksten.

BILAG 1 - IMPORT AF BANKPOSTERINGER

Du kan importere kontobevaegelser fra din netbank direkte til kassekladden. Eksporter kontoudtoget som fil (fx
CSV/MT940), klik pa [Bankimport], veelg filen og tryk [Abn]. Systemet forsgger automatisk at genkende formatet
og viser et importbillede med kolonnerne fra filen.

Trin-for-trin beskrivelse

akrwd =

Veelg fil og dbn importvinduet.

Systemet foreslar kolonneopdeling; veelg hvilke kolonner der svarer til dato, belab, tekst mv.
Angiv bankens kontonummer i feltet Posteringskonto.

Klik [Vis] for at fa forhandsvisning af, hvordan reekkerne vil blive tolket.

Hvis veerdierne er korrekte, aktiveres knappen [Flyt]; klik [Flyt] for at kopiere posteringerne ind i
kassekladden i den valgte reekkefalge.

Vigtige forklaringer og tips

Systemet forsgger automatisk at aflaese filformatet, men kontroller altid kolonnemappingen far du
flytter data.

| felterne kan du kopiere en veerdi fra reekken over ved at skrive et lighedstegn =i feltet.

Klik pa et tomt modpost-felt for en debitor- eller kreditorpostering for at f4 vist de fem seneste
posteringer for den pageseldende part.

Bemaerkningsfeltet gverst kan redigeres senere, ogsa efter at kassekladden er bogfart.

Kar en simulering i kassekladden efter import for at kontrollere balance, valuta og moms, far
endelig bogfaring.

Tjek for dubletter mod tidligere importerte filer far du flytter data til kladden.

Anbefalet kontrol fgr import

SALDI.DK

Filformat (CSV/MT940) og tegnsaetning (komma/semikolon).

Datoformat og decimaltegn.

At Posteringskonto er korrekt sat til virksomhedens bankkonto.

At der er en duplikatkontrol aktiv eller en manuel kontrol for allerede importerede posteringer.

Klik her for at ga tilbage til Kassekladder
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BILAG 2 - UDDYBNING AF KASSEKLADDENS INDHOLD
Bilag - Unikt lsbenummer eller reference for bilaget i kassekladden.

Systemet foreslar normalt naeste ledige nummer; bruges til sporbarhed og match mod fysiske/indscannede
bilag.

Dato - Den regnskabsmeaessige dato for posteringen (betalings- eller transaktionsdato)

Styrer periodisering og hvilken regnskabsperiode posteringen horer til.

Bilagstekst - Kort beskrivelse af transaktionen (f.eks. “Kopi papir”, “Refusion Jacob Hansen”).
Giver kontekst i rapporter og ved revision

D/K - Angivelse af om linjen er Debet eller Kredit

Bestemmer hvilken side af kontoen der pavirkes.

Debet - Konto eller konto-nummer som debiteres

Angiver hvor posteringen skal bogfares i kontoplanen

D/K (Anden forekomst) - Ofte gentaget kolonne for at angive D/K for kreditlinjen nar layoutet viser to sider
(debet/kredit) pa samme linje.

Klart adskiller de to sider i Ul; sikrer korrekt antal kolonner ved manuel indtastning.

Kredit - Konto eller konto-nummer som krediteres.

Sammen med debetkontoen sikrer dette, at posteringen balancerer

Fakturanr. - Leverander- eller kundenummer fra faktura, eller intern-referencenummer.

Gor det nemmere at matche mod leverandgrstyring, betalinger og arkiverede bilag.

Belgb - Transaktionsbelobet for linjen.

Indtast netto eller brutto afhaengigt af opseetning; samlet kassekladde skal balancere (debet = kredit).
Afd. - Afdelingskode eller costcenter for internt rapporteringsformal

Muliggor intern fordeling af omkostninger og rapportering per afdeling.

Ansat - Reference til medarbejder relateret til posten (f.eks. udleeg, lenrelateret omkostning).
Bruges ved personaleudleeg, refusioner eller lanbogfaring.

Valuta - Valutaen belgbet er angivet i (DKK, EUR, USD osv.).

Ngdvendig nér posteringer i fremmed valuta forekommer; system handterer valutakurs og konvertering til
regnskabsvaluta.

u/m - Forkortelse for “uden moms” eller “med moms” (u = uden, m = med) eller felt til at indikere
momsbehandling

Angiver om belobet inkluderer moms eller ej, eller om momsen skal beregnes.

Klik her for at ga tilbage til Kassekladder

SALDI.DK
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BILAG 3 - MERE INFORMATION OM ABNE POSTER

Rapporten Abne poster viser alle ubetalte fakturaer opdelt efter hvor laenge de har veeret forfaldne. Den bruges
til at folge op pé kunder, sende kontoudtog og lave rykkere.

Hvad rapporten viser
e Tidsintervaller: Fakturaer grupperes fx 0-30, 31-60 dage osv., sa du hurtigt ser alder pé fordringerne.

e  Kundeoplysninger: Hvert poster viser kundens kontonummer, fakturanummer, forfaldsdato og
restbelob.

e Saldoindikator: En konto med saldo 0 vises understreget og kan udlignes direkte ved at klikke pa
belobet.

Hurtige handlinger fra rapporten
e Abn kontoudtog: Klik p4 kontonummeret til venstre for at f§ et kontoudtog for den enkelte kunde.

e Send kontoudtog pr. e-mail: Marker de gnskede kunder i kolonnen til hgjre, klik p4 Mail kontoudtog,
kontroller e-mailadresserne i listen og klik Send mail(s).

e Udskriv rykkerbreve: Marker kunder, klik Udskriv rykker for at generere et PDF med rykker(e) som kan
udskrives eller mailes.

Automatisk rykkerfunktion

e Ryk alle: Genererer rykkere automatisk for alle fakturaer der er overskredet med det antal dage, som er
sat under Indstillinger > Diverse > Rykkerrelaterede valg.

e Handtering af rykkere: Betalte rykkere slettes automatisk. Ubetalte bogferes og far naeste rykker-
niveau ved neeste korsel.

Rykkerstyring og bogforing

e  Nardu veelger Udskriv rykker og danner rykkerbreve, bliver de synlige under Rykkeroversigt. Her kan
du slette, (gen)udskrive eller bogfare en rykker.

o Ved klik pa rykkerens lsbenummer kan du redigere rykkerindholdet.
e Naren rykker bogferes, overfares den til Hent ordrer i kassekladden, hvor den endelige bogfering sker.
Sadan abner du rapporten

G4 til Debitor > Rapporter > Abne Poster for at f§ adgang til rapporten og de beskrevne funktioner.

Klik her for at ga tilbage til Debitorrapport typer

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

BILAG 4 - UDDYBNING AF ABNE POSTER, KONTOSALDO OG KONTOKORT | KREDITORRAPPORTER

Abne poster, kontosaldo og kontokort er tre sammenhaengende elementer i kreditorrapportering: Abne poster
viser de enkeltstaende uafsluttede transaktioner, kontosaldoen viser nettoforpligtelsen pa kreditor kontoen pr.
en given dato, og kontokortet er den kronologiske, detaljerede post-til-post registrering, der forklarer hvordan
saldier opstaet og aendret over tid.

Abne poster

Abne poster er bogfarte fakturaer, kreditnotaer og betalingsposteringer, som endnu ikke er fuldt ud udlignet eller
afstemt, og de repreesenterer de reelle uafsluttede forpligtelser overfor en leverander. Abne poster listes typisk i
en rapport hvor du kan filtrere pr. dato eller periode, vise kun abne poster eller inkludere lukkede poster, og
eksportere poster til videre behandling. Aldersfordeling p& abne poster (f.eks. 0-30, 31-60, 61+ dage) bruges til
at prioritere betalinger og identificere aeldre restancer.

Kontosaldo

Kontosaldoen er nettoresultatet af alle poster pa en kreditor konto péd en valgt slutdato og afspejler bade abne og
allerede lukkede poster afheengig af rapportens indstillinger. Nar rapporten beregner saldo pr. dato, indgar kun
de poster der er registreret inden for det valgte datointerval eller som ikke var udlignet inden slutdatoen, hvorfor
betalinger bogfert efter slutdatoen normalt ikke pavirker saldoen for den rapportperiode. Rapporter tilbyder ofte
muligheder som “Vis poster med nul saldo” eller “Medtag ikke-udlignede poster” for at tilpasse, hvilke konti og
poster der medregnes i saldoen.

Kontokort

Kontokortet er en detaljeret, kronologisk udskrift af alle bevaegelser pa en enkelt kreditorkonto, inklusive
fakturaer, betalinger, udligninger og kreditnotaer, og det bruges til at spore hvordan kontosaldoen er
fremkommet. Kontokortet gor det muligt at identificere delvise udligninger, forkert konterede poster eller
manglende bilagsreferencer ved at give post-for-post synlighed og belobets lobende saldoaendringfinara.dk. Ved
afstemning abnes kontokortet pa de kreditorer hvor der er differencer for hurtigt at finde arsagen og
dokumentere korrektioner.

Sammenheeng og arbejdsgang

Generér forst en "Abne poster"-liste for at fa oversigt over uafsluttede forpligtelser, sammenlign summen af abne
poster med kontosaldoen pr. den valgte slutdato for at sikre konsistens, og dbn kontokortet for de enkeltkonti
hvor tal ikke stemmer for at finde drsagen og udbedre fejl. Brug aldersfordeling til prioritering af betalinger, fast
rutine for hvornar rapporter treekkes, og serg for bilagsreferencer i rapporten for hurtig efterprevning og
revisionkompas4.com.

Typiske fejl og kontrolpunkter

Typiske fejl omfatter betalinger bogfart efter rapportens slutdato, manglende bilagsreferencer og ukorrekt
héndtering af delvise udligninger, hvilket kan efterlade poster delvist abne eller give mismatch mellem dbne
poster og kontosaldo. Kontroltrin inkluderer stikpraveaudit af kontokort, sammenligning af netto af abne poster
med kontosaldo pr. dato, og aktivering af klare filtre og rapportopseetninger for at sikre konsistente historiske
sammenligninger.

Klik her for at ga tilbage til Kreditorrapporter
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BILAG 5 - YDERLIGERE UDDYBENDE DEFINITIONER AF FINANSKONTI
Her uddybes falgende:

Overskriftskonto

Driftskonti

Statuskonto

Sumkonto

Klik pa en den finans konti du @nsker uddybet for at hoppe til relevante bilag

Klik her for at g4 tilbage til finanskonti

BILAG 5 - OVERSKRIFTSKONTO

En overskriftskonto er en ikke-bogfaringsberettiget post i kontoplanen, der fungerer som en tekst- eller grupperingstrekant til at samle og
tydeliggare en raekke underliggende konti. Den indeholder kun en overskriftstekst og bruges til at vise hierarki og struktur i rapporter uden selv
at modtage transaktioner.

Hovedformal

. Skabe visuel og logisk opdeling af kontoplanens indhold, s& leeseren straks forstéar hvilke konti der harer sammen.
° Understatte rapportstruktur i resultatopgorelse og balance ved at danne niveauer (fx hovedgruppe, delgruppe), uden at
pdvirke tallet i regnskabet.

Hvordan overskriftskonti bruges i regnskabsprogrammer

. De markeres typisk som en seerlig kontotype (f.eks. "Overskrift" eller "Sum"), hvilket forhindrer bogfering direkte pa dem og
gor dem udelukkende applikationsmeessigt nyttige til visning og rapportering.
. I lister og udskrifter vises overskriftskonti ofte med indryk eller formatering, der afspejler kontoplanens hierarki.

Eksempler (visning i kontoplan)

. 3000 Salgsindtaegter
o 3001 Lokal salg (overskriftskonto: Salgskanaler)
o 3070 Online salg
. 4000 Omkostninger
o 4100 Lonninger (overskriftskonto: Personale)
o 4110 Lon fastansatte

I disse eksempler har overskriftskontoen kun til formél at samle og beskrive de underliggende konti; selve belebene ligger pa de egentlige
konti.

Gode rad til brug

. Brug overskriftskonti konsekvent: samme niveau af overskrifter skal betyde samme grad af sammenheaeng. Dette gor rapporter
mere leesbare og sammenlignelige.

. Hold overskriftsnavne korte og sigende, sa en ekstern bruger hurtigt forstar gruppens indhold.

. Nummerér sa der er plads til underkonti under hver overskrift uden at bryde reekkefolge eller struktur.

Klik her for at g& tilbage til finanskonti

Klik her for at g4 tilbage til oversigten over ”Yderligere uddybende definitioner af Finanskonti”
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BILAG 5 - DRIFTSKONTI

En driftskonto er en aktiv, bogfaringsberettiget konto i kontoplanen, som bruges til lsbende registrering af virksomhedens indteegter og
udgifter. Driftskonti er de konti, du normalt posterer pa i daglig bogfering, og de danner grundlaget for resultatopgerelsen og lebende
okonomisk styring.

Primaere egenskaber

. Bogfaringsberettiget: Modtager debet- og kreditposteringer; belgb pa driftskonti indgar direkte i regnskabets tal.

. Funktionel kategori: Hver driftskonto repreesenterer en bestemt type indteegt eller omkostning eller en specifik
driftsaktivitet.

. Momsopsaetning: En driftskonto kan veere tilknyttet en eller ingen momskonto, s& moms beregnes automatisk ved
bogfering, og momsbelobene posteres pa de momskonti, der er konfigureret i systemets momsinstillinger.

. Genvej og effektivitet: Systemer kan tillade genvejstaster eller bogfaringskoder, sé en enkelt tast eller bogstav veelger den
rigtige driftskonto ved indtastning.

. Livscyklus: Hvis der er foretaget posteringer pa en driftskonto i regnskabsaret, kan kontoen ikke slettes; den kan lukkes for
nye posteringer og skjules ved kontoopslag for at undga videre brug.

Formal og fordele

. Korrekt rapportering: Sikrer at samme type transaktion altid registreres samme sted, hvilket gor resultatopgerelse og
analyse praecis og sammenlignelig.

. Automatisering af moms: Reducerer fejl i momsberegning ved at koble salgs- og omkostningskonti til de rette momskoder.

° Effektiv bogfaring: Genveje, forudfyldte momskoder og klare kontonavne gor registreringen hurtigere og mindre fejlbehzeftet.

. Kontrol og revision: Labende posteringer pa driftskonti giver sporbarhed og underbygger intern kontrol og ekstern revision.

Anvendelsesrad

° Navngiv preecist: Brug kortfattede, entydige kontonavne, s& bogfarere hurtigt veelger korrekt konto.

. Tilknyt momskoder konsekvent: Tilknyt momskonto kun nér kontoen reelt er momspligtig, og hold opsaetningen
centraliseret i momsinstillingerne.

. Benyt genveje med omtanke: Opret genvejstaster for hyppigt anvendte konti, men dokumentér dem for teamet.

. Luk fremfor slet: Luk konti der ikke ma anvendes fremover for at bevare regnskabshistorikken og undgé datatab.

Eksempel pa driftskonti

. 3000 Salgsindtaegter
. 4010 Varekob

° 5000 Lonninger

. 6000 Husleje

Hvis du vil, kan jeg nu hjeelpe med at formulere korte forklaringer til hver af jeres driftskonti og anbefale passende momskoder og
genvejstaster.

Klik her for at g4 tilbage til finanskonti

Klik her for at g4 tilbage til oversigten over ”Yderligere uddybende definitioner af Finanskonti”
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BILAG 5 - STATUSKONTO

En statuskonto er en bogferingsberettiget konto i kontoplanens balanceafsnit, der afspejler virksomhedens finansielle stilling pé et givent
tidspunkt. Statuskonti registrerer aktiver, passiver og egenkapital og viser, hvad virksomheden ejer, og hvad den skylder.

Primeaere egenskaber

. Balancefunktion: Indgér i balancen og pavirker ikke resultatopgerelsen direkte.

. Typiske typer: Bank, kasse, tilgodehavender, varelager, anlsegsaktiver, leverandergeeld, [én og egenkapital.

. Fortlebende saldo: Saldoen viser et labende veerdiniveau; debet-/kreditposteringer eendrer statuskontiens beholdning.

. Overforsel ved regnskabsérsskifte: Arets slutbalance p4 statuskonti viderefores som primotal i nseste regnskabsar for at
sikre kontinuitet i balanceopgarelsen.

. Bogforing tilladt: Man kan bogfere direkte péa statuskonti (fx varekeb mod bank, flytning mellem kasse og bank), men
posteringerne beor folge principper om korrekt modpostering for at bevare balancesammenheeng.

Funktion i regnskabet

° Statuskonti danner den formelle opgoerelse af aktiver og passiver og er basis for likviditetsstyring, kreditvurdering og
balanceanalyse.
° Summen af alle aktiver skal svare til summen af passiver plus egenkapital; statuskonti sikrer denne matematiske balance.

Opsatning og drift i systemer

. Momshandtering: Statuskonti er normalt ikke direkte momspligtige, men bevaegelser via driftskonti kan pavirke moms.

. Genveje: Du kan tilknytte genvejstaster til hyppigt brugte statuskonti for hurtigere bogfering.

. Lasning fremfor sletning: Hvis konto har posteringer i regnskabsaret, bor den ikke slettes; den kan lukkes for yderligere
bogfaring, men beholdes i historikken og ved opslag.

Gode praksisser

. Nummerér statuskonti i et klart omrade af kontoplanen (fx 1xxx—2xxx) for let at adskille dem fra driftskonti.
. Brug entydige navne og eventuelt korte beskrivelser, sé formalet med hver statuskonto er klart ved opslag og revision.
. Sorg for labende afstemninger (bank, leveranderer, debitorer) for at sikre korrekt saldo og undga balancefejl.

Eksempler

[ 1000 Bank — likvide midler pa bankkonto
L] 1200 Kasse — kontantbeholdning

o 1300 Debitorer — kundefordringer

® 2000 Kreditorer — leverandorgzeld

o 2500 Langfristet [dn — geeld med leengere tilbagebetalingstid

Hvis du vil, kan jeg nu skrive en kort brugervenlig tekst til jeres manual, der beskriver statuskonti praecis i Saldi-sammenhaeng.

Klik her for at ga tilbage til finanskonti

Klik her for at g4 tilbage til oversigten over ”Yderligere uddybende definitioner af Finanskonti”
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BILAG 5 - SUMKONTO

En sumkonto er en beregnings- eller aggregeringskonto i kontoplanen, hvis funktion er at samle og vise totaler for et sammenhaengende
interval af konti uden selv at modtage individuelle transaktioner. Sumkonti beregner automatisk summen af alle konti fra et angivet
startnummer op til sumkontoens eget kontonummer og bruges alene til rapportering og overskuelighed.

Hvad en sumkonto gor

(] Den sammenteeller belob fra en raekke underliggende konti og viser ét samlet tal i rapporter.
° Den modtager ingen direkte posteringer; alle belab kommer fra de konti, der ligger i det definerede interval.

(] Sumkonti kan placeres strategisk i kontoplanen for at give hurtige delsummer (fx vareforbrug, nettoomsaetning) uden at eendre de
underliggende konti.

Regler og begreensninger

° En sumkonto optaeller kun konti i intervallet fra "Konto fra" til sumkontoens eget nummer; den inkluderer aldrig indholdet af andre
sumkonti.

(] Det er vigtigt, at konti er logisk og konsistent organiseret i numeriske omrader, sa en sumkonto daekker praecist den enskede
gruppe af konti.

° Sumbkonti eendrer ikke bogfaringshistorikken og kan normalt til- eller fraveelges i visninger uden at flytte eller ompostere belob.

Hvornar du bruger sumkonti

° Né&r du ensker faste delsummer i rapporter (fx samlet vareforbrug, samlede personaleomkostninger).
o Nar du vil holde hovedkonti rene og lade detaljerede underkonti std usendrede, men stadig have overskuelige subtotaler.
° Til at forenkle interne rapporter, ledelsesoversigter og udtraek, hvor kun delsummer er relevante.

Praktiske eksempler

° Omrade 12000-12496: individuelle vareforbrugskonti; Sumkonto 12497 viser samlet vareforbrug.
(] Omrade 30000-30999: forskellige salgssegmenter; Sumkonto 30999 viser total omseetning for segmentet.

Gode praksisser ved opsatning

[ Nummerér konti i sammenhaengende blokke, sa sumkonti praecist fanger den gnskede raekke.
[ Navngiv sumkonti klart (fx Sum Vareforbrug, Sum Omseaetning) s formalet fremgar straks.
e Undgé at lade sumkonti afheenge af andre sumkonti for at holde beregninger simple og forudsigelige.

Klik her for at ga tilbage til finanskonti

Klik her for at g4 tilbage til oversigten over ”Yderligere uddybende definitioner af Finanskonti”
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